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1. WSTEP

1.1. Zasady ustalania optat za czynnosci zwigzane 2z akredytacjgq okresla
rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 kwietnia 2004 r. w sprawie
sposobu ustalania optat za czynnosci zwigzane z systemem oceny zgodno$ci
oraz akredytacjg jednostek certyfikujgcych, kontrolujgcych (zwanych dalej
inspekcyjnymi) i laboratoriéw (Dz.U. Nr 70, poz. 636).

1.2.  Cennik okresla szczegotowe zasady kalkulowania nastepujacych optat:
- opfata wstepna,
- opfata za proces akredytacji (za przeprowadzong wizytacje wstepng, ocene),

- opfata zwigzana ze sprawowaniem nadzoru nad akredytowanymi podmiotami
tj. procesy nadzoru (za przeprowadzone oceny),

- optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji.
1.3. Wszystkie optaty wnoszone na rzecz PCA kalkulowane sg w kwotach brutto.

1.4. Optaty wnoszone sg na nastepujgce rachunki bankowe PCA w BRE BANK
S.A. Oddziat Korporacyjny Warszawa ul. Krélewska 14, 00-950 Warszawa:

- rachunek biezacy 34 1140 1010 0000 2519 0400 1001,

- rachunek przedptat 23 1140 1010 0000 2519 0400 1005 ).
1.5. Klient moze uzyska¢ w PCA informacje o sposobie kalkulowania optat.
2. OPLATA WSTEPNA

2.1. Optata wstepna, zwigzana ze zlozeniem wniosku o akredytacje, jest
wnoszona na rachunek biezacy i wynosi 2500 zt.

2.2. Optata wstepna wnoszona jest tgcznie z wnioskiem i nie podlega zwrotowi.
3. OPLATA ZA PROCES AKREDYTACJI LUB NADZORU

3.1. Optata za proces akredytacji lub nadzoru jest kalkulowana na podstawie liczby
roboczogodzin kalkulacyjnych, zgodnie z Tabelg 1.

3.2. Liczba roboczogodzin kalkulacyjnych, podana w Tabeli 1, moze byc¢
zwiekszona w przypadku organizacji wielodyscyplinarnych lub pracujgcych
w wiecej niz jednej siedzibie.

3.3. W przypadku taczenia procesbw w nadzorze, liczba roboczogodzin
kalkulacyjnych jest wynikiem analizy godzin potrzebnych do przeprowadzenia
poszczegodlnych procesow i mozliwosci dziatan wspolnych dla tych procesow.

3.4. Koszt jednej roboczogodziny kalkulacyjnej PCA w procesach akredytacii
i nadzoru wynosi 120 zt.

3.5. Jezeli w procesie akredytacji lub nadzoru jest przeprowadzany egzamin,
optata za egzamin za kazdg osobe wynosi 480 zt. Optata ta jest wnoszona na
rachunek biezacy.

7) Uwaga: Z dniem 11.10.2006 r. zmienione zostaty rachunki bankowe PCA.
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

Oceny w procesach akredytacji lub nadzoru przeprowadza zespot oceniajacy,
ustalony w zaleznosci od zakresu i formy oceny, z zachowaniem zasady
minimalnej, niezbednej liczby oséb.

Wizytacja wstepna odbywa sie na zyczenie podmiotu wnioskujgcego
o akredytacje i przeprowadzana jest przez zespodt oceniajgcy w minimalnym,
uzasadnionym sktadzie.

Jesli w procesie akredytacji ocena korekcji/dziatan korygujacych wymaga
przeprowadzenia dodatkowej oceny na miejscu lub obserwaciji, kalkuluje sie ja
osobno, tak jak dla oceny w procesie akredytacji.

Optaty za oceny przeprowadzone z udziatem auditorow lub ekspertéw
zagranicznych, lub za oceny przeprowadzone w jezyku obcym sg kalkulowane
indywidualnie, z uwzglednieniem m.in. wynagrodzenia auditora/eksperta,
kosztow przejazdéw, ttumacza itp.

Optaty za nadzér nad weryfikatorami zagranicznymi (np. EMAS) sg
kalkulowane na podstawie liczby roboczogodzin kalkulacyjnych, potrzebnych
do oceny dziatalnosci weryfikatora, zgodnie z Tabelg 1.

Optaty za oceny na miejscu lub obserwacje sg wnoszone w dwéch ratach,
w formie:

przedptaty na rachunek przedptat w wysokosci co najmniej 60% kosztow
kalkulacyjnych, potwierdzonej fakturg wystawiong przez PCA. Podstawg
dokonania przedpfaty jest faktura PRO FORMA wystawiona przez PCA,;

wyrownania do 100% kosztow kalkulacyjnych, na rachunek biezgcy, na
podstawie faktury wystawionej przez PCA.

Optata za ocene w formie przegladu dokumentacji jest wnoszona na rachunek
przedptat w wysokosci 100% kosztéw kalkulacyjnych, na podstawie faktury
wystawionej przez PCA.

W przypadku zmian warunkéw oceny oraz w przypadku przerwania procesu
akredytacji lub nadzoru, PCA rozlicza rzeczywiscie poniesione koszty.

Warunkiem przeprowadzenia procesow akredytacji lub nadzoru jest
whniesienie optat skalkulowanych zgodnie z niniejszym Cennikiem.

Wydanie dokumentéw akredytacyjnych nastepuje po wniesieniu wszystkich
optat zwigzanych z procesem akredytacji lub nadzoru wynikajacych
z niniejszego Cennika. Dokumenty akredytacyjne wydawane sg bezptatnie.

Podmiot wnioskujacy o akredytacje lub akredytowany nie pokrywa kosztow
przejazdu cztonkdw zespotu oceniajgcego na miejsce oceny i z powrotem na
terenie Polski. W przypadku ocen przeprowadzanych poza terenem Polski,
koszty przejazdu i pobytu zespotu oceniajgcego pokrywa podmiot wnioskujacy
o akredytacje lub akredytowany.

Koszty przejazddéw (o ile sg) w trakcie oceny na miejscu/obserwacji oraz
koszty pobytu cztonkéw zespotu oceniajgcego na miejscu (hotele, wyzywienie,
itp.) pokrywa podmiot wnioskujgcy o akredytacje lub akredytowany.

Zespotowi oceniajgcemu przystuguje nocleg w hotelu albo przejazd wagonem
sypialnym lub z miejscami do lezenia w przeddzien oceny na
miejscu/obserwacji w przypadku niedogodnego potgczenia komunikacyjnego
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lub znacznej odlegtosci. Koszt noclegu albo miejsca w wagonie sypialnym lub
miejsca do lezenia pokrywa podmiot wnioskujacy o akredytacje lub
akredytowany.

Tabela 1

Liczba
ooetoge
AW | ATIE
PROCES AKREDYTACJI
Przygotowanie oceny, w tym przeglad dokumentaciji 6-12 4-10
Wizytacja | Ocena na miejscu 8 8
wstepna — .
(nieobligatoryjna) | SPOrzadzenie pisemnego sprawozdania 4-12 2-6
RAZEM 18-32 14-24
Przygotowanie oceny, w tym przeglad dokumentaciji 8-20 4-10
Ocena Ocena na miejscu / obserwacja 8-24 8-24
Sporzadzenie raportu i ocena korekcji/dziatan korygujacych 8-20 4-10
RAZEM 24-64 16-44
PROCES NADZORU
Przygotowanie oceny, w tym przeglad dokumentaciji 2-10 2-10
Ocena Ocena na miejscu / obserwacja 8-24 4-24
Sporzadzenie raportu i ocena korekgji/dziatan korygujacych 2-12 2-8
RAZEM 12-46 8-42

Legenda do Tabeli 1: AW — auditor wiodacy; AT/E — auditor techniczny/ ekspert techniczny;

4. UCZESTNICTWO W KRAJOWYM SYSTEMIE AKREDYTACJI

41.

41.1.

4.1.2.

4.1.3.

41.4.

4.1.5.

Zasady ogolne dotyczace optat za uczestnictwo w krajowym systemie
akredytacji

Optaty za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych sg pobierane kwartalnie, po uzyskaniu akredytaciji,
poczgwszy od nastepnego kwartatu kalendarzowego, w ktérym podmiot
uzyskat akredytacje, przy uwzglednieniu ustalen punktow 4.2 — 4.11.

Optaty za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji sg kalkulowane w skali rocznej i sg wnoszone
w czterech (4) réwnych, niezmiennych ratach, przy uwzglednieniu ustalen
punktow 4.2 — 4.11.

Optaty za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji wnoszone sg na
rachunek biezacy na podstawie faktury wystawionej przez PCA w pierwszym
miesigcu rozpoczynajgcym kolejny kwartat kalendarzowy.

Akredytowany podmiot dostarcza do PCA nie podzniej niz do 15 stycznia
kazdego roku informacje o danych, bedacych podstawg skalkulowania optaty
za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji, zgodnie z punktami 4.2
-4.11. Niedostarczenie danych w ww. terminie powoduje automatyczne
naliczenie optaty w wysokosci zwiekszonej o 20% w stosunku do optaty za
udziat w systemie za poprzedni rok.

Podstawg do niepobierania optat za udziat w systemie akredytacji jest decyzja
PCA o cofnieciu akredytacji lub zawieszeniu akredytacji w catosci zakresu.
Optaty za udziat w systemie akredytacji sg anulowane poczgwszy od
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4.1.6.

41.7.

4.1.8.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

kolejnego kwartatu kalendarzowego, nastepujacego po podjeciu decyzji
o cofnieciu lub zawieszeniu akredytaciji.

W przypadku przeniesienia akredytacji na nowy podmiot, optata za udziat
w systemie akredytacji jest kalkulowana poczgwszy od nastepnego kwartatu
kalendarzowego, w ktérym przeniesiono akredytacje, na podstawie danych
przekazanych przez nowy podmiot, przy uwzglednieniu ustalen punktow 4.2 -
4.11.

W przypadku, gdy w jednostce certyfikujacej prowadzi sie certyfikacje wedtug
kilku roéznych programow certyfikacji, akredytowanych wedtug odrebnych
programéw akredytacji, optata za uczestnictwo w krajowym systemie
akredytacji w kolejnych latach udzielonej akredytacji kalkulowana jest dla
kazdego programu oddzielnie, z uwzglednieniem ustalen punktow 4.5 i 4.7-
4.11.

W przypadku, gdy w ramach jednego podmiotu prawnego funkcjonuje kilka
laboratoriow badawczych, albo kilka laboratoribw wzorcujacych, albo kilka
jednostek inspekcyjnych, posiadajgcych osobne akredytacje, optata za
uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach udzielonej
akredytacji kalkulowana jest tgcznie dla laboratoriéw badawczych, tacznie dla
laboratoriow wzorcujacych i tacznie dla jednostek inspekcyjnych, przy
uwzglednieniu ustalen punktow 4.2 i 4.4.

Zasady kalkulacji optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
laboratoriéw badawczych i jednostek inspekcyjnych:

Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych jest kalkulowana na podstawie liczby oséb zatrudnionych
w akredytowanych obszarach (tj. s$redniego miesiecznego zatrudnienia
pracownikOw merytorycznych, tacznie z kierownikami, na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto lub umowy zlecenia) w kwartale poprzedzajacym
udzielenie akredytacji, wedtug Tabeli 2 i nie podlega ustaleniom punktu 4.1.8.

Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na
podstawie liczby o0séb zatrudnionych w akredytowanych obszarach
(ti. sredniego miesiecznego zatrudnienia pracownikbw merytorycznych,
tacznie z kierownikami, na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto lub
umowy zlecenia) w roku poprzednim, wedtug Tabeli 2.

Zasady kalkulacji optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
organizatoréw badan biegtosci (PT):

Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych wynosi 200 zt za kazdy akredytowany program badan
biegtosci.

Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji jest kalkulowana na podstawie liczby akredytowanych
programow na dzien 31 grudnia roku poprzedzajgcego, w wysokosci 200 zt za
kazdy akredytowany program badan biegtosci.
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4.4.

441.

4.4.2.

Zasady kalkulacji optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
laboratoriéw wzorcujacych:

Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych jest kalkulowana na podstawie liczby akredytowanego
personelu zgodnie z zakresem udzielonej akredytacji, wedtug Tabeli 2 i nie
podlega ustaleniom punktu 4.1.8.

Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji jest kalkulowana na podstawie liczby akredytowanych
0sOb na dzien 31 grudnia roku poprzedzajgcego, wedtug Tabeli 2.

Tabela 2

Liczba oséb <5 6-20 | 21-50 |51-100| 101-200 | > 200

Wysokos¢ oplaty za uczestnictwo

w krajowym systemie akredytacji | 3000 | 5000 | 7000 | 10000 | 20000 | 40000

w skali rocznej

(PLN)

4.5. Zasady kalkulacji optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek certyfikujacych wyroby, ustugi lub procesy:

4.5.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotow nowo
akredytowanych wynosi 3000 zt rocznie.

4.5.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na
podstawie liczby certyfikatbw wydanych w okresie rozliczeniowym od
1 stycznia do 31 grudnia roku poprzedniego, wedtug Tabeli 3.

Tabela 3

Liczba certyfikatow wydanych™”
w okresie rozliczeniowym

<20 21-40 41-60 61-80 | 81-100 >100

Wysokosé optaty za uczestnictwo

w krajowym systemie akredytacji | 3000 | 6000 | 10000 | 14000 | 18000 | 20 000

w skali rocznej
(PLN)

Y Za certyfikat wydany w zakresie akredytacji uwaza sie taki certyfikat, w sprawie ktérego zostata podjeta decyzja o udzieleniu
certyfikacji i ktory potwierdza zgodnos$¢ z dokumentem normatywnym przywotanym w zakresie akredytacji.

4.6. Zasady kalkulacji optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek certyfikujacych osoby:

4.6.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotow nowo
akredytowanych wynosi 3000 zt rocznie.

4.6.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na
podstawie liczby certyfikatow wydanych w okresie rozliczeniowym od
1 stycznia do 31 grudnia roku poprzedniego, wedtug Tabeli 4.

Tabela 4

Liczba certyfikatéw wydanych?
w okresie rozliczeniowym

<20 21-40 41-60 61-80 | 81-100 >100

Wysokos$¢ optaty za uczestnictwo

w krajowym systemie akredytacji | 3000 | 4500 | 6000 | 7500 | 9000 | 10000

w skali rocznej
(PLN)

3 7a certyfikat wydany w zakresie akredytacji uwaza sie taki certyfikat, w sprawie ktérego zostata podjeta decyzja o udzieleniu
certyfikacji i ktéry potwierdza zgodnos$¢ z dokumentem normatywnym przywotanym w zakresie akredytacji.
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4.7. Zasady kalkulacji optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek certyfikujagcych systemy zarzadzania:

4.7.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw
nowo akredytowanych wynosi 5000 zt rocznie.

4.7.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na
podstawie fgcznej liczby certyfikatow nadzorowanych przez jednostke wedtug
stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego, wedtug Tabeli 5.

Tabela 5

Liczba certyfikatow
nadzorowanych® wedtug stanuna | <20 21-40 | 41-60 | 61-80 | 81-100 | >100
31 grudnia roku poprzedniego

Wysokos¢ optaty za uczestnictwo

w krajowym systemie akredytacji | 5000 | 15000 | 25000 | 35000 | 45000 | 50 000
w skali rocznej

(PLN)

9 7a certyfikat nadzorowany uwaza sie taki certyfikat, w sprawie ktérego zostata podjeta decyzja o udzieleniu certyfikacji.

4.8. Zasady kalkulacji optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek certyfikujagcych podmioty dzialajagce w zakresie rolnictwa
ekologicznego

4.8.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw
nowo akredytowanych wynosi 3000 zt rocznie.

4.8.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na
podstawie liczby certyfikatbw wydanych w okresie rozliczeniowym od
1 stycznia do 31 grudnia roku poprzedniego, wedtug Tabeli 6.

4.9. Zasady kalkulacji optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek certyfikujacych produkty regionalne i tradycyjne

4.9.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw
nowo akredytowanych wynosi 3000 zt rocznie.

4.9.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na
podstawie liczby certyfikatbw wydanych w okresie rozliczeniowym od
1 stycznia do 31 grudnia roku poprzedniego, wedtug Tabeli 6.

Tabela 6

Liczba certyfikatow wydanych?

: . d <20 21-40 41-60 61-80 81-100 >100
w okresie rozliczeniowym

Wysokosé oplaty za uczestnictwo
w krajowym systemie akredytacji | 3000 | 4500 | 6000 | 7500 | 9000 | 10000
w skali rocznej

(PLN)

9 Za certyfikat wydany w zakresie akredytacji uwaza sig taki certyfikat, w sprawie ktérego zostata podjeta decyzja o udzieleniu
certyfikacji ktéry potwierdza zgodnos$¢ z dokumentem normatywnym przywotanym w zakresie akredytacii.

4.10. Zasady ustalania opftat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji
weryfikatorow EMAS i weryfikatorow raportéw rocznych dotyczacych
emisji gazéw cieplarnianych (GHG).

4.10.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw
nowo akredytowanych wynosi 200 zt rocznie.
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4.10.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu wynosi 200 zt za kazdg
przeprowadzong weryfikacje.

4.11. Zasady kalkulacji optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek opiniujacych prawidtowos¢ danych zawartych
w sprawozdaniu do uzyskania swiadectwa pochodzenia z kogeneracji:

4.11.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw
nowo akredytowanych wynosi 200 zt rocznie.

4.11.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu wynosi 200 zt za kazdg
wydang opinie.
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