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1. Wprowadzenie

Tekst niniejszego dokumentu zostat opracowany przez Polskie Centrum Akredytacji przy
wspotpracy z Ministerstwem Gospodarki.

Celem opracowania tego dokumentu byto przedstawienie programu akredytacji do oceny
i potwierdzania kompetencji jednostek badajgcych i opiniujgcych sprawozdania
przedsiebiorstw energetycznych, wystepujgcych o uzyskanie $wiadectw pochodzenia
z kogeneracji. Ponadto ma on na celu dostarczenie wyjasnien zapewniajgcych jednolite
stosowanie wymagan akredytacyjnych przez PCA, jak i przez wszystkie zainteresowane
strony.

Warunkiem prawnym do prowadzenia dziatalnosci dotyczacej badania i opiniowania
sprawozdan przedsiebiorstw energetycznych, wystepujacych o uzyskanie $wiadectw
pochodzenia z kogeneracji jest uzyskanie akredytacji w tym zakresie. Jednoczesnie
warunkiem uzyskania akredytacji jest przedstawienie dowodéw na posiadanie kompetenciji
do wykonywania tych czynnosci.

Biorgc pod uwage powyzsze, PCA udziela akredytacji uwzgledniajgac wyniki uzyskane
podczas oceny przeprowadzonej w siedzibie jednostki oraz analizy dokumentaciji
potwierdzajgcej kompetencje personelu opiniujgcego, bez przeprowadzania obserwaciji
pracy tego personelu u klientéw jednostki.

Obowiagzkiem jednostki, po uzyskaniu akredytacji, jest zgtoszenie do PCA pierwszej
weryfikacji. PCA obserwuje dziatalnos¢ personelu opiniujgcego, oceniajac jego kompetencije.
Warunkiem utrzymania akredytacji jest pozytywny wynik obserwacji. Negatywny wynik
obserwacji skutkuje zawieszeniem akredytacji do czasu potwierdzenia kompetencji w trakcie
nastepnej obserwacji.

PCA akredytuje jednostki tego typu bedace osobami prawnymi (organizacje).

2. Definicje

Dla potrzeb niniejszego dokumentu stosuje sie definicie zawarte w dokumentach
przywotanych w punkcie 3, a ponadto:

sprawozdanie - sprawozdanie przedsiebiorstwa energetycznego wystepujgcego
0 uzyskanie swiadectwa pochodzenia z kogeneracji;

jednostka opiniujaca — jednostka badajgca i opiniujgca sprawozdania, ubiegajgca sie
o wpisanie na liste jednostek akredytowanych, o ktérej mowa w ustawie prawo energetyczne
(Dz. U. z 2006 r. Nr 89, poz. 625, z p6zn. zm.) lub figurujgca na tej liscie;

opiniowanie — badanie i opiniowanie sprawozdan przedsigbiorstw energetycznych
wystepujacych o uzyskanie swiadectw pochodzenia z kogeneracii;

opinia — dokument potwierdzajacy lub niepotwierdzajacy dane zawarte w sprawozdaniu
przedsiebiorstwa energetycznego wystepujgcego o uzyskanie swiadectw pochodzenia
z kogeneracji.

3. Wymagania akredytacyjne

Jednostka opiniujgca, aby mogta by¢ uznana za kompetentng i wiarygodna, powinna
spetnia¢ wymagania akredytacyjne okreslone w nastepujgcych dokumentach:

- dyrektywa 2004/8/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 lutego 2004 r.
w sprawie wspierania kogeneracji w oparciu o zapotrzebowanie na ciepto uzytkowe na
rynku wewnetrznym energii oraz zmieniajaca dyrektywe 92/42/EWG (Dz. Urz. UE L 52
z 21.02.2004, s. 50; Dz. Urz. Polskie wydanie specjalne rozdz. 12, t. 3, s. 3);

- ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2006 r. Nr 89, poz.
625, z pézn. zm.);

- rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 26 lipca 2011 r. w sprawie sposobu
obliczania danych podanych we wniosku o wydanie $wiadectwa pochodzenia
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z kogeneraciji oraz szczegotowego zakresu obowigzku uzyskania i przedstawienia do
umorzenia tych swiadectw, uiszczania optaty zastepczej i obowigzku potwierdzania
danych dotyczacych ilosci energii elektrycznej wytworzonej w wysokosprawnej
kogeneraciji (Dz.U. Nr 176, poz. 1052);

- decyzja Komisji 2007/74/WE z dnia 21 grudnia 2006 r. ustanawiajgca
zharmonizowane wartosci referencyjne wydajnosci dla rozdzielonej produkcji energii
elektrycznej i ciepta zgodnie z dyrektywg 2004/8/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
(Dz. Urz. UE L 32 2 6.02.2007, s. 183);

- decyzja Komisji 2008/952/WE z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie okreslenia
szczegotowych wytycznych dotyczacych wykonania i stosowania przepiséw zatgcznika
Il do dyrektywy 2004/8/WE Parlamentu Europejskiego i Rady (notyfikowana jako
dokument nr C(2008) 7294);

- PN-EN 45011 Wymagania ogoélne dotyczace jednostek prowadzacych systemy
certyfikacji wyrobow;

- IAF GD 5:2006 Wytyczne dotyczgce stosowania przewodnika ISO/IEC Guide 65:1996
(idt. z PN-EN 45011);

- DA-06 Polityka Polskiego Centrum Akredytacji dotyczaca zapewnienia spojnosci
pomiarowej;

- wymagania zawarte w niniejszym dokumencie (DAC-16).
4, Specyficzne wymagania programu

Ponizej zamieszczono wytyczne do wymagan wybranych punktéw normy PN-EN 45011. Dla
utatwienia zastosowano nastepujacy system identyfikacji wytycznych: W.X.Y.Z, gdzie: X.Y.Z
oznacza numer punktu normy PN-EN 45011.

41 Personel

W.5.1 Jednostka ubiegajgca sie o akredytacje w zakresie opiniowania powinna
zatrudnia¢ kompetentne osoby opiniujgce dane zawarte w sprawozdaniu przedsiebiorstwa
energetycznego wystepujgcego o uzyskanie swiadectw pochodzenia z kogeneracji. Kazda
ztych os6b musi by¢é zwigzana z jednostkg umowg o prace (na czas okreslony lub
nieokreslony), kontraktem lub w innej formie regulujgacej dtugoterminowe zobowigzania
stron.

Jednostka powinna zatrudniaé co najmniej jedng osobe kompetentng do badania
i opiniowania sprawozdan przedsiebiorstw energetycznych wystepujacych o uzyskanie
Swiadectw pochodzenia z kogeneraciji.

Jednostka powinna mie¢ ustalone osoby, ktore bedg opiniowaty wnioski o wydanie
Swiadectw pochodzenia z kogenerac;ji.
Pracownik jednostki upowazniony do opiniowania powinien mie¢ co najmniej nastepujace
wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie:
a. 1. ukonczone studia pierwszego stopnia, w zakresie energetyki lub pokrewnym,

potwierdzone stosownym dyplomem, i co najmniej piecioletnie doswiadczenie zawodowe
w przemysle energetycznym lub instytucjach zajmujacych sie tg problematyka; lub

w przypadku braku ukohczonych studiow pierwszego stopnia w zakresie energetyki lub
pokrewnym,

2. co najmniej dziesiecioletnie doswiadczenie zawodowe w przemysle energetycznym
lub instytucjach zajmujacych sie tg problematyka;

b. praktyczng wiedze i znajomos$¢ dokumentéw przywotanych w punkcie 3;

c. umiejetnos¢ stosowania procedur oceny zgodnosci oraz zwigzanych z nimi procedur
raportowania dotyczacych wydawania opinii;
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d. wiedze i umiejetno$¢ stosowania nowej metodyki obliczania kogeneracji, bilansowania
elektrowni i elektrocieptowni oraz rozliczania zuzycia paliw, niezbedne do wykrycia
btedéw w sprawozdaniach oraz oceny wptywu bteddéw na wyniki obliczen;

e. doswiadczenie w prowadzeniu auditow weryfikacyjnych i badaniu danych;

f. wiedze dotyczacg oceny zarzadzania danymi oraz systemoéw zapewniania i kontroli
jakosci;

g. ukonczone szkolenia obejmujgce w swoich programach zagadnienia kogeneracji.

W.5.2 Kryteria kwalifikacyjne

Dla kazdego pracownika, upowaznionego do opiniowania, jednostka powinna dostarczy¢
udokumentowane dowody:

1. o ukonczeniu szkolenia (w sumie co najmniej 16 godzin szkoleniowych) z zakresu
tematycznego:

a. Wspdlnotowe i miedzynarodowe przepisy prawne dotyczace kogeneracji:
—  znajomos$¢ dyrektywy 2004/08/WE, decyzji 2007/74/WE, decyzji 2008/952/WE;

— umiejetno$¢ dokonania oceny zgodnosci z wymogami dyrektywy 2004/08/WE i decyzji
2008/952/WE;

b. Krajowe przepisy prawne dotyczgace kogeneracji i Swiadectw pochodzenia:
— znajomos$¢ krajowych przepiséw prawnych dotyczacych kogeneracij;

— umiejetno$¢ dokonania oceny zgodnosci z wymogami krajowego prawodawstwa
W powigzaniu z wymaganiami wynikajagcymi z dyrektywy 2004/08/EC;

— wiedze z zakresu krajowych zobowigzan wynikajgcych z umow miedzynarodowych
w zakresie kogeneracji;

— znajomo$¢ zasad obliczeniowych stosowanych przy sporzadzaniu sprawozdan
z kogeneraciji.

2. zaswiadczajgce o:
— niekaralnosci;

— zdaniu egzaminu ze znajomosci zagadnien bedacych przedmiotem szkolenia wg punktu
1 wytycznej W.5.2 powyzej;

— ukohczeniu studiéw pierwszego stopnia (dyplom) w wymaganym zakresie;

— przepracowaniu co najmniej 5 lat w przemysle energetycznym lub instytucjach
zajmujacych sie tg problematyka;

— w przypadku braku studiéw pierwszego stopnia w zakresie energetyki lub pokrewnym —
zaswiadczenie o przepracowaniu co najmniej 10 lat w przemysle energetycznym lub
instytucjach zajmujgcych sie tg problematyka.

5. Zakres akredytacji

W zakresie akredytacji jednostki wymienia sie z imienia i nazwiska osoby kompetentne do
opiniowania.

6. Szczegotowe zasady oceny

PCA, podczas prowadzenia ocen jednostki opiniujgcej, postepuje zgodnie z ogolnymi
zasadami akredytacji podanymi w dokumentach DA-01 i DAC-08 oraz zasadami
okreslonymi ponizej, charakterystycznymi dla specyfiki akredytacji jednostek tego typu.

6.1 Wniosek

Podmioty ubiegajgce sie o akredytacje jako jednostki opiniujgce, sktadajg wniosek
o akredytacje na formularzu FA-01 wraz z nastepujacymi dokumentami:
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o

wykaz pracownikow jednostki kompetentnych do opiniowania;

b. wypis z rejestru KRS;

Cc. Ksiega Jakosci i dokumenty zwigzane (procedury, instrukcje, itp.) opisujgce system
zarzadzania zgodny z wymaganiami normy PN-EN 45011;

d. polisa ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej obejmujgca opiniowanie;

e. procedury opiniowania;

f. ogdlne zasady kalkulowania czasu oceny;

g. cennik ustug.

Dla kazdego pracownika jednostki, kompetentnego do opiniowania, nalezy dodatkowo
zatgczy¢ do wniosku o akredytacje:

1. CV;

2. Swiadectwa pracy, referencje dokumentujgce dodwiadczenie zawodowe w zakresie,
o ktérym mowa w punkcie W.5.1 niniejszego dokumentu;

kopie dyploméw, dowodow kwalifikacji, certyfikatow itp.;

kopie zaswiadczen o ukonczonych szkoleniach obejmujgcych w swoim programie
zagadnienia zwigzane z kogeneracjg;

5. kopie zaswiadczen ze szkolen w zakresie okreslonym w punkcie W.5.2 niniejszego
programu;

6. kopie zaswiadczenia o zdaniu egzaminu ze znajomosci zagadnien zwigzanych
z kogeneracja.

6.2 Ocena

W procesie akredytacji jednostek ocenia sie zarowno kompetencje pracownikéw jednostki,
jak i dziatanie systemu zarzadzania jednostki.

Na ocene jednostek sktadajg sie nastepujgce elementy:
— przeglad wniosku wraz ze ztozong dokumentacja;

— wstepna ocena kwalifikacji pracownikéw jednostki uprawnionych do opiniowania na
podstawie dokumentéw towarzyszacych, ztozonych z wnioskiem o akredytacje;

— przeglad dokumentacji systemu zarzadzania i ocena stopnia jego wdrozenia podczas
wizyty w siedzibie gtéwnej oraz, jesli to dotyczy, we wszystkich lokalizacjach.

Po udzieleniu akredytacji i wpisaniu na liste akredytowanych jednostek, o ktorej mowa
w ustawie, kazda akredytowana jednostka jest zobowigzana do zgtoszenia do PCA
pierwszej oceny u klienta w celu przeprowadzenia obserwacji przez PCA jej dziatalnosci
w terenie. PCA moze przeprowadzi¢, w miare mozliwosci, obserwacje pracy kazdej osoby
uprawnionej do opiniowania.

6.3 Procesy nadzoru
6.3.1 Nadzoér planowany i ponowna ocena

Nadzér nad jednostkami jest prowadzony na zasadach opisanych w dokumencie DA-01
z uwzglednieniem modyfikacji podanych w niniejszym dokumencie.

Nadzoér planowany, jak i ponowna ocena, prowadzone sg w formie oceny na miejscu,
obserwacji dziatan jednostki u jej Klientéw oraz przegladu dokumentacji (w szczegdlnosci:
dokumentacji systemu zarzadzania oraz zapiséw z wydanych opinii).

Oceny na miejscu sg przeprowadzane nie rzadziej niz co 12 miesiecy.

PCA prowadzi obserwacje pracownikéw jednostek, zatrudnionych do opiniowania
i wymienionych w zakresie akredytacji, wybierajac, w miare mozliwosci, za kazdym razem
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inng osobe, z zachowaniem zasady, ze odstepy pomiedzy obserwacjami tej samej osoby nie
mogaq by¢ wieksze niz 36 miesiecy.

6.3.2 Ograniczenie i rozszerzenie zakresu akredytacji oraz zawieszenie i cofniecie
akredytacji

Ograniczenie i rozszerzenie zakresu akredytacji oraz zawieszenie i cofniecie akredytacji
jednostek opiniujgcych odbywa sie na zasadach okreslonych w dokumencie DA-01.

Zakres akredytacji jednostki moze byé rozszerzony o kolejne osoby kompetentne do
opiniowania po spetnieniu przez nie wymagan okreslonych w punkcie 4.

Ograniczenie zakresu akredytacji jednostki, cofniecie lub zawieszenie nastepuje
w przypadku utraty przez nig kompetencji do opiniowania w dotychczasowym zakresie.
Powodem utraty kompetencji moze by¢, miedzy innymi:

— negatywny wynik oceny przez PCA pracy osoby opiniujacej;
— rozwigzanie przez jedng ze stron umowy, o ktérej mowa w W.5.1.
7. Postanowienia koncowe

Do stosowania niniejszego dokumentu sg niezbedne wymienione w nim dokumenty.
W przypadku powotan datowanych, ma zastosowanie wylacznie wydanie cytowane.
W przypadku powotan niedatowanych stosuje sie ostatnie wydanie dokumentu powotanego
(tacznie ze zmianami).

Niniejsze wydanie 2. dokumentu DAC-16 opracowano z uwagi ha zmiany w sytuacji prawnej
i technicznej. Zastepuje ono wydanie 1 z5.07.2007 r. Dokument zostat wprowadzony
Komunikatem nr 75 z dnia 19.08.2010 r. i obowigzuje od dnia opublikowania.

8. Dokumenty zwigzane

DA-01 Opis systemu akredytacji

DAC-08 Akredytacja jednostek certyfikujgcych. Wymagania szczegotowe.
Polskie Normy dostepne sg w Polskim Komitecie Normalizacyjnym (www.pkn.pl).

Dokumenty IAF w wersji oryginalnej dostepne sg na stronie internetowej: IAF: www.iaf.nu.
Dokumenty PCA oraz ttumaczenia wybranych dokumentéw EA, IAF i ILAC dostepne sg na
stronie internetowej PCA www.pca.gov.pl. Dostep do tych dokumentow jest bezptatny.

Dokumenty prawne dostepne sg na:

http://www.mg.gov.pl/Gospodarka/Energetyka/Elektroenergetyka+i+cieplownictwo

http://www.ure.gov.pl/portal/pl/234/Dyrektywy.html
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