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1 Wprowadzenie

Niniejszy dokument zostat opracowany w celu harmonizacji podejscia do akredytacji
weryfikatorow srodowiskowych prowadzacych audyty zgodnie z:

- ustawg z dnia 13 czerwca 2013 r. o0 gospodarce opakowaniami i odpadami
opakowaniowymi (Dz.U. poz. 888, z p6zn.zm.) wraz z aktem wykonawczym, ktory stanowi
rozporzgdzenie Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie rocznego audytu
zewnetrznego przedsiebiorcow wystawiajgcych dokumenty DPO, DPR, EDPO lub EDPR
(Dz.U. poz. 2264) (zwanym dalej rozporzgdzeniem w sprawie audytu zewnetrznego
przedsiebiorcow)

- ustawg z dnia 11 wrzednia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym
i elektronicznym (Dz.U. poz.1688 z pdézn. zm.) wraz z aktem wykonawczym, o ktorym
mowa w art. 71 ustawy o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (zwanym dalej
rozporzgdzeniem w sprawie audytu zewnetrznego OO SEIE i ZP).

Polskie Centrum Akredytacji podczas prowadzenia ocen weryfikatoréw Srodowiskowych
wykonujacych audyty zgodnie z ww. ustawami postepuje zgodnie z ogdlnymi zasadami
podanymi w dokumencie DA-01 Opis systemu akredytacji oraz zasadami okreslonymi ponizej.

Tekst niniejszego dokumentu zostat opracowany w uzgodnieniu z ministrem wtasciwym do
spraw srodowiska.

2 Wymagania akredytacyjne i warunki akredytacji weryfikatoréw srodowiskowych
wykonujacych audyty

Warunkiem wstepnym do przystgpienia do akredytacji wedtug niniejszego programu jest
posiadanie akredytacji weryfikatora sSrodowiskowego systemu EMAS funkcjonujgcego zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada
2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji w systemie ekozarzgdzania i audytu we
Wspdlnocie (EMAS), uchylajgcym rozporzgadzenie (WE) nr 761/2001 oraz decyzje Komisji
2001/681/WE i 2006/193/WE (Dz. Urz. UE L. 342 z 22.12.20009, str. 1)

Weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyty powinien spetniaé wymagania akredytacyjne
podane w dokumencie DAVE-01 Akredytacja weryfikatorow Srodowiskowych EMAS.
Wymagania szczegotowe jak rowniez warunki wilasciwe dla akredytacji weryfikatorow
srodowiskowych wykonujgcych audyty w tym polityki PCA, w szczegdlnosci w niniejszym
dokumencie (DAVE-02).

Dodatkowo w przypadku ubiegania sie o niniejszg akredytacje weryfikator srodowiskowy
wykonujacy audyty, powinien spetnia¢ warunki przyjete w deklaracji zawartej we wniosku
o akredytacje (FA-01), a po udzieleniu akredytacji warunki wynikajgce z zawartego z PCA
Kontraktu.

Weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt, aby mogt by¢é uznany za kompetentnego,
powinien stosowa¢ wytyczne podane w punkcie 3 niniejszego dokumentu. Wskazujg one
zharmonizowany Sposob spetnienia wymagan okreslonych w normie
PN-EN ISO/IEC 17021-1, przy czym stow ,powinien, nalezy” uzyto do wskazania tych
postanowien, ktére sg obowigzkowe. Stéw ,zaleca sie” uzyto w niniejszym dokumencie do
wskazania uznanych sposobdw speinienia wymagan normy. Weryfikator srodowiskowy
wykonujgcy audyt moze spetnia¢ te wymagania w inny, rwnowazny sposéb, jezeli potrafi to
wykaza¢ w ramach procesu akredytacji/nadzoru przeprowadzanego przez Polskie Centrum
Akredytacji.

3 Wytyczne do stosowania wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17021-1

Ponizej zamieszczono wytyczne do wymagan wybranych punktéw normy PN-EN ISO/IEC
17021-1. Dla ufatwienia zastosowano nastepujgcy system identyfikacji wytycznych:

W.X.Y.Z, gdzie: X.Y.Z oznacza numer punktu normy PN-EN ISO/IEC 17021-1.
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W akredytacji weryfikatorow srodowiskowych prowadzacych audyty nie majg zastosowania
wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17021-1 zapisane w punktach: 9.1.3; 9.1.5; 9.1.6;
9.3.1.2.3;9.4.9; 9.4.10; 9.5.4; 9.6.

W odniesieniu do tekstu normy PN-EN ISO/IEC 17021-1 majg zastosowanie ponizsze ogdine

definicje:

- pojecie audit certyfikacyjny (definicia 3.4 z normy PN-EN ISO/IEC 17021-1),
w rozumieniu niniejszego dokumentu to proces audytu, zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy
z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi oraz
art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym
i elektronicznym;

- pojecie jednostka certyfikujgca, w rozumieniu niniejszego dokumentu jest
to weryfikator srodowiskowy wykonujacy audyt;

- konsultowanie systemu zarzadzania w rozumieniu niniejszego dokumentu odnosi sie
do udzielania konkretnych porad, instrukcji lub dawania rozwigzan audytowanemu
podmiotowi przez audytorow majgcych na celu wsparcie wdrozenia przez organizacje
wymagan ww. ustaw;

- pojecie dokument certyfikacyjny jest rbwnowazne ze sprawozdaniem z audytu;

- pojecie audyt jest rownowazne z pojeciem audit;

- organizacja — podmiot audytowany;

- raport — sprawozdanie z audytu.

3.1 Umowa na przeprowadzenie audytu

W.5.1.2 Weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt dziata w oparciu o umowe, ktéra okresla
warunki przeprowadzenia audytu i powinna uwzgledniaé, jako minimum nastepujace
informacje:

— zobowigzanie organizacji do wykonania wszystkich niezbednych dziatan
przygotowujgcych do przeprowadzenia audytu i oceny na miejscu, w tym zapewnienia
mozliwoéci badania dokumentaciji i dostepu do wszystkich stosownych obszaréw, zapisow
i personelu w celach zwigzanych z audytem;

— zapewnienie organizacji, ze sprawozdanie z audytu nie jest wykorzystywane w sposob
wprowadzajgcy w btad jego klientdéw, czy strony zainteresowane. Sprawozdanie nie moze
by¢ przedstawiane we fragmentach, jedynie jako catos¢;

— zobowigzanie organizacji do dostarczenia na zakonczenie audytu pisemnego
oswiadczenia, ze zostaty ujawnione wszystkie wymagane dane i informacje;

— mozliwos¢ zgtoszenia na pismie dodatkowych wyjasnien lub umotywowanych zastrzezen
dotyczgcych tresci projektu sprawozdania w terminie 14 dni od dnia otrzymania projektu
sprawozdania, pod warunkiem, ze przepisy ww. aktdw prawnych dopuszczajg takg
mozliwosg;

— informacje, iz podmiot audytowany moze przed uptywem 14 dni ztozy¢ pisemng
informacje, iz nie zgtasza uwag i zastrzezen do projektu sprawozdania, w wyniku czego
weryfikator moze podpisac i ztozy¢ sprawozdanie przed uptywem 14 dni;

— przekazania, niezwlocznie po zawarciu umowy, informaciji niezbednych do przygotowania
sie zespotu audytoréw do przeprowadzenia audytu;

— mozliwos¢ doliczenia dodatkowego czasu w stosunku do czasu uzgodnionego w umowie,
jesli w trakcie audytu zostanie stwierdzone, ze taki dodatkowy czas jest potrzebny
do zrealizowania wszystkich niezbednych czynnosci w celu wydania sprawozdania;

— zapewnienie mozliwosci przeprowadzenia obserwacji audytu przez PCA.

3.2 Odpowiedzialnos¢ za decyzje certyfikacyjne

W.5.1.3 W odniesieniu do niniejszego programu, odpowiedzialnos¢ za decyzje certyfikacyjne
jest odpowiedzialnoscig za wydanie sprawozdania z przeprowadzonego audytu.
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3.3 Wymagania dotyczace zasobéw

W.7 Weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt jest zobowigzany do okreslenia kryteriéw
kompetencyjnych dla personelu w odniesieniu do rodzajow dziatalnosci identyfikowanej
kodem Klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej NACE Rev. 2.

Weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt, akredytowany lub ubiegajgcy sie o akredytacje,
powinien posiada¢ kompetentny personel do prowadzenia audytéw w odniesieniu do rodzajéw
dziatalno$ci identyfikowanej kodem Klasyfikacji dziatalno$ci gospodarczej NACE Rev. 2.

Weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt powinien by¢ zwigzany z ww. personelem
umowami regulujgcymi dtugoterminowe zobowigzania stron.

Personel jednostki do prowadzenia audytéw powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania:

W.7.1 W przypadku formutowania zespotu do przeprowadzenia audytu wykonywanego
u przedsiebiorcy:

- prowadzgcego recykling lub inne niz recykling procesy odzysku odpadéw opakowaniowych
i wystawiajgcego dokumenty DPR/DPO,
- prowadzgcego zaktad przetwarzania zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego,

w jego skfad zawsze powinien wchodzic:

- audytor EMAS, ktéry wykazat wymagany poziom kompetencji w zakresie kodu (-6w) 38.1
lub 38.2 lub 38.3 oraz w zakresie dziatalnosci gospodarczej identyfikowanej kodem
Klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej NACE Rev. 2, wiasciwej dla audytowanej
dziatalnoéci*, spetniajgcy wymagania zawarte w dokumencie DAVE-01.

lub

- audytor systemu zarzgdzania srodowiskowego wg PN-EN ISO 14001, ktéry wykazat
wymagany poziom kompetencji w zakresie kodu(-6w) 38.1 lub 38.2 lub 38.3 oraz w zakresie
dziatalnoéci gospodarczej identyfikowanej kodem Klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej
NACE Rev. 2, wtasciwej dla audytowanej dziatalnosci*, spetniajgcy wymagania zawarte
w PKN-ISO/IEC TS 17021-2.

Zespot audytowy powinien réwniez posiadaé kompetencje w zakresie umiejetnosci czytania
i analizy dokumentéw finansowych.

Minimalny spos6b spetnienia tego wymagania to:

¢ posiadanie uprawnien biegtego rewidenta lub
posiadanie uprawnien ksiegowego lub

e posiadanie wyksztatcenia Sredniego o kierunku ekonomicznym (technik ekonomista)
Z 5-letnim doswiadczeniem zawodowym lub

e posiadanie wyzszego wyksztatcenia ekonomicznego z co najmniej 2-letnim
doswiadczeniem zawodowym lub

e ukonczenie studium podyplomowe z rachunkowosci/finanséw z 2-letnim
doswiadczeniem zawodowym lub

e posiadanie doswiadczenia 2—letniego w pracy na stanowisku kierowniczym,
zwigzanym z analizg dokumentéw finansowych.

W przypadku nieposiadania kompetencji branzowych, zespoty audytowe powinny byé
wspierane przez eksperta, ktéry wykazat wymagany poziom kompetencji w zakresie
dziatalnoéci gospodarczej identyfikowanej kodem Klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej
NACE Rev. 2, wtasciwej dla audytowanej dziatalnosci*.

Minimalny sposéb wykazania przez eksperta kompetenciji, to:
o wyksztatcenie Srednie i minimum 5-letnia praktyka zawodowa w danej branzy
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o |ub wyksztatcenie wyzsze techniczne i 2-letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie
zgodnej z kodem branzowym.

*) Zestawienie kodéw NACE odpowiadajgcych danej branzy przedstawiono w tabeli nr 1 ponizej.

Wymaganiem dodatkowym jest posiadanie przynajmniej przez jednego czionka zespotu
audytujgcego znajomosci problematyki specyficznej dla funkcjonowania systemu
gospodarowania odpadami opakowaniowymi oraz ZSEIE, potwierdzonej swiadectwem
ukonczenia szkolenia, ktérego zakres obejmuje co najmniej nastepujgce zagadnienia:

1. Analiza funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami opakowaniowymi
w Polsce z uwzglednieniem nieprawidtowosci;

2. Analiza funkcjonowania systemu gospodarowania ZSEIE w Polsce z uwzglednieniem
nieprawidtowo$ci;

3. Nieprawidlowosci w zakresie prowadzonych procesow przetwarzania odpadow
z uwzglednieniem stosowanych technologii;

4. Nieprawidtowosci w charakteryzowaniu odpadow ze szczegdlnym uwzglednieniem
zrodet ich pochodzenia;

5. Nieprawidtowosci przy dokumentowaniu gospodarowania odpadami.

Zalecany jest udziat w warsztatach doskonalgcych w zakresie znajomosci technologii
przetwarzania odpadow oraz problematyki rozliczania odzysku/recyklingu odpadéw
w konkretnej branzy.

Tabela nr 1
Nazwa branzy Kod NACE/PKD
Recykling drewna 16
Recykling papieru 17
Recykling tworzyw sztucznych 22
Recykling szkta 231
Recykling metali 24
Wytwarzanie energii z odpadow (cementownie) 23.5
Wytwarzanie energii z odpadow (energetyka) 35.11
Przetwarzanie zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego
Zbieranie i przetwarzanie odpadéw opakowaniowych oraz odzysk | 38.1, 38.2, 38.3
surowcow

Uwaga: w razie wystawiania przez przedsiebiorce réwniez dokumentéow EDPO/EDPR Iub
zaswiadczen o ZSEIE, w ktérych zawarte sg informacje o odpadach powstatych ze zuzytego
sprzetu wywiezionych poza terytorium kraju, obowigzujag dodatkowe wymagania
kompetencyjne okreslone dla przedsiebiorcoéw wywozgcych odpady za granice.

W.7.2 W przypadku formutowania zespotéw do przeprowadzenia audytéw wykonywanych u:

1. przedsigbiorcy wystawiajgcego dokumenty EDPR/EDPO, ktéry zbiera i/lub przygotowuje
odpady przed transportem w ramach wewnatrzwspolnotowej dostawy lub eksportu lub

2. przedsiebiorcy, ktéry nie jest posiadaczem odpadéw i prowadzi dziatalnos¢ polegajgca na
posredniczeniu w obrocie odpadami, dokonujgcego wewnatrzwspodinotowej dostawy lub
eksportu odpadow, bedgcym réwnoczesnie uprawnionym i wystawiajgcym EDPR/EDPO
lub

3. organizacji odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego.
w jego sktad zawsze powinien wchodzié:

- audytor EMAS, ktéry wykazat wymagany poziom kompetenciji w zakresie dziatalnosci
gospodarczej identyfikowanej kodem Klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej NACE Rev.
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2, wlasciwej dla audytowanej dziatalnosci w zakresie kodu 38.1 lub 38.2 lub 38.3,
spetniajgcy wymagania zawarte w dokumencie DAVE-01

lub

audytor systemu zarzadzania srodowiskowego wg PN-EN ISO 14001, ktory wykazat
wymagany poziom kompetencji w zakresie dziatalnosci gospodarczej identyfikowane;j
kodem Klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej NACE Rev. 2, wtadciwej dla audytowanej
dziatalnoéci w zakresie kodu 38.1 lub 38.2 lub 38.3, spetniajgcy wymagania zawarte
w PKN-ISO/IEC TS 17021-2.

W przypadku nieposiadania kompetencji branzowych przez audytoréw EMAS / EMS, zespoty
audytowe powinny by¢ wspierane przez eksperta, ktory wykazat wymagany poziom
kompetencji w zakresie dziatalnosci gospodarczej identyfikowanej kodem Klasyfikaciji
dziatalnoéci gospodarczej NACE Rev. 2, wiasciwej dla audytowanej dziatalnosci w zakresie
kodu 38.1 lub 38.2 lub 38.3.

Minimalny sposéb wykazania przez eksperta kompetenciji, to:

wyksztatcenie Srednie i minimum 5-letnia praktyka zawodowa w branzy,

lub wyksztatcenie wyzsze techniczne i 2 lata doswiadczenia zawodowego w branzy
zgodnej z kodem w zakresie dziatalnosci gospodarczej identyfikowanej kodem
Klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej NACE Rev. 2, witasciwej dla audytowanej
dziatalnosci.

Zespo6t audytowy audytujgcy przedsiebiorcéw wywozgcych odpady za granice powinien
réwniez posiada¢ kompetencje w zakresie:

1. Umiejetnoséci czytania i analizy dokumentow finansowych.;

Minimalny spos6b spetnienia tego wymagania to:

posiadanie uprawnien biegtego rewidenta lub

posiadanie uprawnien ksiegowego lub

posiadane wyksztatcenia Sredniego o kierunku ekonomicznym (technik ekonomista) z 5-
letnim do$wiadczeniem zawodowym lub

posiadanie wyzszego wyksztalcenia ekonomicznego, z co najmniej 2 letnim
doswiadczeniem zawodowym lub

ukonczone studium podyplomowe z rachunkowosci/finanséw z 2-letnim
doswiadczeniem zawodowym lub

posiadanie doswiadczenia 2 —letniego w pracy na stanowisku kierowniczym,
zwigzanym z analizg dokumentéw finansowych.

2. Umiejetnosci czytania i analizy dokumentow celnych oraz dokumentdw transgranicznego
przemieszczania odpadéw.

Minimalny spos6b spetnienia tego wymagania to:

posiadanie wyksztatcenia wyzszego i minimum 2-letniej praktyki zawodowej w zakresie

obstugi transgranicznego przemieszczania odpadéw

lub udziat w szkoleniu, zakornczonym egzaminem, ktérego zakres obejmuje co najmnigj

nastepujgce zagadnienia:

- podstawy prawne systemu miedzynarodowej kontroli przemieszczania odpadow;

- wymagania szczegolne dla wywozu odpaddéw poza obszar OECD;

- wymagania proceduralne zwigzane z transgranicznym przemieszczaniem odpadow;

- podstawowe procedury wywozowe, stosowane w obrocie poza Europejskim
Obszarem Gospodarczym;

- podstawy nomenklatury towarowej w handlu zagranicznym; System Zharmonizowany
(HS);

- sposo6b dokumentowania transgranicznego przewozu odpadow;
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- szczegollne wymogi prowadzenie ewidencji odpadéw wywozonych poza granice
Polski.

Wymaganiem dodatkowym jest posiadanie przynajmniej przez jednego czionka zespotu
audytujgcego znajomosci problematyki specyficznej dla funkcjonowania systemu
gospodarowania odpadami opakowaniowymi oraz ZSEIiE, potwierdzonej swiadectwem
ukonczenia szkolenia, ktérego zakres obejmuje co najmniej nastepujgce zagadnienia:

1. Analiza funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami opakowaniowymi
w Polsce z uwzglednieniem nieprawidtowo$ci;

2. Analiza funkcjonowania systemu gospodarowania ZSEIE w Polsce z uwzglednieniem
nieprawidtowo$ci;

3. Nieprawidlowosci w zakresie prowadzonych procesow przetwarzania odpadow
z uwzglednieniem stosowanych technologii;

4. Nieprawidtowosci w charakteryzowaniu odpadow ze szczegdlnym uwzglednieniem
zrodet ich pochodzenia;

5. Nieprawidtowosci przy dokumentowaniu gospodarowania odpadami.

Personel wyznaczony do prowadzenia audytu prowadzi je w zakresie, w ktérym wykazat
wymagany poziom kompetencji, uwzgledniajgcy wymagania podane w niniejszym
dokumencie.

3.4 Dokumenty certyfikacyjne

W.8.2.2 Tre$¢ punktu zastepuje sie wymaganiami zawartymi w § 4 ust.3 rozporzgdzenia
Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie rocznego audytu zewnetrznego
przedsiebiorcow wystawiajgcych dokumenty DPO, DPR, EDPO lub EDPR oraz zawartymi
w przepisach rozporzgdzenia, o ktorym mowa w art. 71 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r.
0 zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym.

3.5 Whniosek

W.9.1.1 Weryfikator $rodowiskowy wykonujgcy audyt jest zobowigzany pozyskaé niezbedne
dane, ktére pozwolg na ustalenia mozliwoéci podjecia sie audytu oraz ustalenia czasu trwania
audytu.

Minimalny zakres obejmuje informacje wymagane w punkcie 9.1.1 lit. b i c oraz nastepujace
informacje:

1) w odniesieniu do ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami
opakowaniowymi:

- rodzaj prowadzonej dziatalnosci przez podmiot audytowany,

- stosowana technologia(-e) i stopien zlozonosci procesow:

e prosta mechaniczna (naprawa palet, mielenie z oczyszczaniem, strzepienie/
rozdrabnianie itp.),

e zaawansowana mechaniczna (np. uzdatnianie stluczki, mycie+mielenie+granulacja),

e termiczna lub chemiczna (przetapianie, spalanie, rozpuszczanie itp.),

e brak proceséw zwigzanych z uzyciem technologii (posrednictwo w obrocie),

- liczba dokumentéw w sztukach: DPR, DPO, EDPR, EDPO w roku oraz miejsc ich
przechowywania, w tym w rozbiciu na: liczba wystawionych dokumentéw w roku: DPR,
DPO, EDPR, EDPO z uwzglednieniem zrédta pochodzenia odpadu (gospodarstwa
domowe/inne zrédta), liczba faktur,

- liczba Kart Przekazania Odpadéw (KPO),

- czy firma posiada elektroniczng ewidencje/baze danych powyzszych dokumentéw,

- liczba oddziatow,

- masa odpadow [Mg]:

e dopuszczonych do przetworzenia w roku zgodnie z decyzja,
o faktycznie przetworzonych,
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305 e poddanych recyklingowi lub innemu niz recykling procesowi odzysku i potwierdzona
306 w wystawionych dokumentach DPR/DPO,

307 e potwierdzona w dokumentach EDPR/EDPO - poddanych recyklingowi lub innemu
308 niz recykling procesowi odzysku poza granicami kraju w ramach eksportu/
309 wewnagtrzwspoélnotowej dostawy,

310 - moce przerobowe instalacji w zakladzie z rozbiciem na poszczegdlne instalacje,

311 - liczba pracownikéw na koniec roku kalendarzowego, ktérego dotyczy audyt.

312

313 2) w odniesieniu do ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym
314 i elektronicznym:

315  a) w zakresie zaktaddw przetwarzania:

316 - rodzaj przetwarzanego ZSEIE

317 e urzgdzenia chtodnicze,

318 e urzgdzenia zawierajgce monitory CRT i panele LCD,

319 e lampy,

320 e pozostale,

321 - stosowane technologie

322 ¢ instalacje do przetwarzania urzadzenh chtodniczych, monitorow CRT i paneli LCD lub
323 lamp,

324 e pozostale instalacje,

325 e demontaz reczny,

326 - laczna, maksymalna masa zuzytego sprzetu mozliwa do przetworzenia na postawie
327 aktualnych decyzji (Mg/rok),

328 - laczna masa zuzytego sprzetu faktycznie przetworzonego (Mg/rok dla wszystkich grup
329 i rodzajow),

330 - laczna masa odpadow powstatych z przetworzonego zuzytego sprzetu (Mg/rok),

331 - liczba podmiotow, ktérym zakiad przekazuje frakcje powstate z przetworzonego zuzytego
332 sprzetu,

333 - liczba oddziatéw firmy,

334 - czy firma posiada elektroniczng baze danych otrzymywanych i wystawianych
335 dokumentow,

336 - liczba KPO,

337 - liczba faktur,

338 - liczba zaswiadczen o ZSEIE, potwierdzajgcych recykling oraz potwierdzajgcych inne niz
339 recykling procesy odzysku,

340 - liczba pracownikéw na koniec roku kalendarzowego, ktérego dotyczy audyt,

341 b) w zakresie organizacji odzysku:

342 - liczba wprowadzajgcych sprzet, ktérych obowigzki wykonuje organizacja odzysku,

343 - liczba prowadzgcych zakfady przetwarzania ZSEIE, z ktérymi organizacja ma podpisane
344 umowy,

345 - czy firma posiada elektroniczng ewidencje/baze danych wystawionych dokumentéw.

346 3.6 Ustalanie czasu audytu

347  W.9.1.4 Procedury ustalania czasu trwania audytu winny uwzglednia¢ informacje pozyskane
348 na etapie okreslone w punkcie 3.5 niniejszego dokumentu.

349 3.7 Wybér i powotanie zespotu auditujgcego

350 W.9.2.2 W przypadku formutowania zespotéw do przeprowadzenia audytéw, w jego sktad
351  zawsze musi wchodzi¢ personel do prowadzenia audytéw, spetniajacy wymagania podane
352  w punkcie 3.3 niniejszego dokumentu.

353
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3.8 Pierwszy etap
W.9.3.1.2.2

Celem etapu pierwszego jest zaplanowanie drugiego etapu audytu, dokonywane to jest
poprzez przeprowadzenie przez zespot audytorow udokumentowane;:

a) analizy ryzyka i na tej podstawie opracowanie udokumentowanego ,Planu pobierania
prébek”, o ile przepisy aktéw prawnych dopuszczajg mozliwos¢ zastosowania metody
prébkowania i nie okres$lajg sposobu doboru proby,

b) analizy formalno-prawnej, obejmujgcej m.in. §2 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie
audytu zewnetrznego przedsiebiorcéw oraz przepisy rozporzadzenia w sprawie audytu
zewnetrznego OO SEIE i ZP,

c) analizy zezwolen i decyzji niezbednych do prowadzenia dziatalnosci w audytowanym
obszarze, posiadanych przez audytowany podmiot.

Na pierwszym etapie audytu podmiot audytowany zobowigzany jest dostarczyé weryfikatorowi
srodowiskowemu zestawienie (wykaz/liste) w formie elektronicznej dokumentéw, ktére bedg
podlegaty audytowi. Na tej podstawie audytor przygotowuje probe sktadajgcg sie
z zaswiadczeh potwierdzajgcych co najmniej 75% masy ZSEIE.

3.9 Drugi etap

W.9.3.1.3 W trakcie 2. etapu audytu weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt, jest
zobowigzany przeprowadzi¢ audyt zgodne z podstawg prawng podang w pkt 1 niniejszego
dokumentu.

3.10 Raport z auditu

W.9.4.8 Wymagania dotyczace sprawozdania z audytu przeznaczonego dla podmiotu
audytowanego i pozostatych podmiotéw wskazanych w ustawach okreslajg aktualnie
obowigzujgce w tym zakresie rozporzadzenia ministra wilasciwego ds. Srodowiska,
wymienione w pkt 1 niniejszego dokumentu.

3.11 Odwotania

W.9.7 Postepowanie zgodnie z § 3 ust. 3, 4, 5, 6 oraz § 4 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie
audytu zewnetrznego przedsiebiorcoéw oraz przepisami rozporzgdzenia w sprawie audytu
zewnetrznego OO SEIE i ZP.

4 Szczegolowe zasady udzielania i utrzymywania akredytacji weryfikatorow
srodowiskowych wykonujacy audyty

4.1 Zakres akredytacji

Zakres akredytacji weryfikatora Srodowiskowego prowadzgcego audyty okresla sie
nastepujgco:

Rodzaj dziatalnosci: Dokument odniesienia:

Audyty ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. 0 gospodarce opakowaniami i odpadami
przedsiebiorcow | opakowaniowymi (Dz. U. poz. 888, z pdzn. zm.)

Nazwa branzy Kod NACE/PKD
Recykling drewna 16

Recykling papieru 17

Recykling tworzyw sztucznych 22

Recykling szkta 231

Recykling metali 24
Wytwarzanie energii z odpadow (cementownie) 23.5
Wytwarzanie energii z odpadow (energetyka) 35.11
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Zbieranie i przetwarzanie odpadéw opakowaniowych oraz odzysk | 38.1, 38.2, 38.3
surowcow

Rodzaj dziatalnosci: Dokument odniesienia:

Audyty ustawa z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym
przedsiebiorcéw | i elektronicznym (Dz. U. poz. 1688)

Nazwa branzy Kod NACE/PKD

Przetwarzanie zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego 38.1, 38.2, 38.3

W zakresie akredytacji identyfikowane sg réwniez lokalizacje, w ktorych weryfikator
srodowiskowy wykonujgcy audyt prowadzi kluczowg dziatalnos¢.

4.2 Zasady prowadzenia ocen weryfikatoréw srodowiskowych wykonujacych audyt
w procesach akredytacji i nadzoru

4.2.1 Proces akredytacji

Warunkiem wstepnym do przystgpienia do akredytacji wedtug niniejszego programu jest
uzyskanie akredytacji weryfikatora srodowiskowego systemu EMAS funkcjonujgcego zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada
2009 .

Akredytowany weryfikator srodowiskowy EMAS moze wystgpi¢ o rozszerzenie zakresu
akredytacji w zakresie wskazanym w punkcie 4.1 niniejszego dokumentu.

Weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt, sktadajgc wniosek o akredytacje, przedstawia
wypetniony formularz FAVE-01 wraz z wymienionymi w nim zatgcznikami.

Weryfikator $rodowiskowy wykonujgcy audyt przed ziozeniem wniosku powinien
przeprowadzi¢ przeglad dokumentacji wdrozonego systemu zarzgdzania na zgodnosc
z wymaganiami akredytacyjnymi i przedstawi¢ jego wynik na formularzu FAVE-03 sktadanym
do PCA wraz z wnioskiem (FA-01).

Ponadto weryfikator $rodowiskowy wykonujgcy audyt przeprowadza audit wewnetrzny
i przeglad wdrozonego systemu zarzgdzania na zgodno$¢ z wymaganiami akredytacyjnymi.

Na ocene weryfikatora srodowiskowego EMAS ubiegajgcego sie o rozszerzenie akredytacji
w zakresie wskazanym w punkcie 4.1 sktadajg sie przeglad dokumentacji wraz z oceng na
miejscu tj. w siedzibie weryfikatora sSrodowiskowego wykonujgcego audyt i we wszystkich jego
lokalizacjach, w ktérych prowadzona jest kluczowa dziatalnosé.

Kluczowe dziatalno$ci obejmujg: formutowanie i zatwierdzanie polityki, rozwoj i zatwierdzanie
proceséw i/lub procedur, ocene poczgtkowg kompetencji oraz zatwierdzanie personelu
i podwykonawcow, nadzér nad procesami monitorowania kompetencji personelu
i podwykonawcow, przeglad wniosku, decyzje dotyczgce audytu, w tym przeglad techniczny
zadan zwigzanych z audytem, planowanie dziatan audytowych, lub decyzje o wyniku
zawartym w wydawanym sprawozdaniu z audytu.

Przed podjeciem decyzji o rozszerzeniu zakresu akredytacji, PCA przeprowadza obserwacje
pierwszego audytu prowadzonego przez weryfikatora u jego klienta (zgodnie z podstawg
prawng podang w pkt 1 niniejszego dokumentu), w co najmniej w jednym z klastrow, w ktérym
whnioskuje o rozszerzenie. Podziat dziatalnosci na klastry zostat zdefiniowany w zatgczniku nr
1 do niniejszego dokumentu.

Pozytywny wynik obserwacji jest warunkiem rozszerzenia zakresu akredytacji weryfikator
Srodowiskowego EMAS.
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Jezeli w trakcie obserwacji zostang stwierdzone niezgodnosci wskazujgce na powazne
naruszenie wymagan akredytacyjnych, wéwczas weryfikator Srodowiskowy wykonujgcy audyt
jest zobowigzany do podjecia korekcji/dziatan korygujgcych w trybie natychmiastowym oraz
do bezzwiocznego poinformowania PCA o ich realizacji. Jezeli to konieczne, ocena podjetych
dziatan prowadzona bedzie przez PCA réwniez w formie obserwacji. Pozytywna ocena
wykonania korekcji/dziatah korygujgcych jest warunkiem rozszerzenia zakresu akredytacji.

Podczas prowadzenia obserwacji weryfikatora $rodowiskowego wykonujgcego audyt
udostepnia PCA wszystkie dokumenty dostepne dla zespotu audytujgcego, a przynajmnie;:
wniosek, zapisy z przeglagdu wniosku, plany audytu, inne zapisy okreslone w ustawach
i rozporzadzeniach ministra wtasciwego ds. srodowiska opisanych w pkt 1 niniejszego
dokumentu.

4.2.2 Nadzér planowy i ponowna ocena

W nadzorze planowym i w trakcie ponownej oceny PCA potwierdza kompetencje do
prowadzenia dziatalnosci audytowej poprzez ocene w siedzibie i obserwacje audytu
prowadzonych przez weryfikatora srodowiskowego wykonujgcego audyt u jego klienta.

W nadzorze planowym oraz przy ponownej ocenie w przypadku weryfikatora srodowiskowego
wykonujgcego audyt prowadzgcego dziatalnos¢ kluczowg w roznych lokalizacjach, PCA
prowadzi kazdg ocene w siedzibie oraz na prébce w wybranych lokalizacjach. Lokalizacje
wybiera sie losowo w ten sposéb, zeby w trakcie catego cyklu akredytacji, wtgcznie z ponowng
oceng:

- liczba ocenianych za kazdym razem lokalizacji byta mozliwie taka sama;

- zostaty ocenione wszystkie lokalizacje;

- przeprowadzono obserwacje dziatalnosci weryfikatora srodowiskowego wykonujgcego
audyt prowadzonej w ramach kazdej lokalizacji (jezeli ma to zastosowanie).

Weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt powinien na biezgco aktualizowaé wykaz
personelu prowadzgcego audyty z podziatem na:

- o0soby spetniajgce wymagania podane w punkcie 3.3,

- rodzaje dziatalnosci identyfikowane kodem Klasyfikacji dziatalno$ci gospodarczej NACE
Rev. 2,

- liste przeprowadzonych audytéw.

Weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt powinien przekaza¢ do PCA ww. wykaz na 2
miesigce przed planowang oceng oraz na kazde zadanie PCA.

Do 15 listopada kazdego roku weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt przesyta do PCA
ponizsze informacje:

— planowane terminy audytéw, ktdre zamierza przeprowadzi¢ wraz z zaplanowanymi
zespotami audytujgcymi,

— adresy podmiotéw, ktére podlegajg jego audytowi wraz z zidentyfikowaniem rodzaju
dziatalnosci.

Przekazywane informacje muszg uwzgledniaé wszystkie terminy audytéw czgstkowych,
w przypadku, gdy weryfikator takie planuje. Wowczas ww. informacje nalezy przekaza¢ do
PCA w terminie umozliwiajgcym przeprowadzenie obserwacji kazdej z czesci audytu nawet
jesli sg planowane do realizacji przed 15 lisopada.

Jezeli w powyzszych informacjach nastgpig zmiany, weryfikator zgtasza je w terminie 2 tygodni
od zaistnienia zmiany.

Dla kazdego weryfikatora sSrodowiskowego wykonujgcego audyt, opracowywany jest program
obserwaciji, ktory w trakcie catego cyklu akredytacji, wtgcznie z ponowng oceng, pozwoli na
przeprowadzenie obserwacji reprezentatywnej prébki zakresu akredytacji oraz
reprezentatywnej prébki personelu weryfikatora srodowiskowego wykonujgcego audyt.
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Program obserwaciji jest ustalany na podstawie analizy ryzyka, biorgc pod uwage:

- doswiadczenie weryfikatora w obszarze dokumentéw wymienionych pkt 1 niniejszego
dokumentu,

- zakres akredytacji,

- liczbe lokalizacji weryfikatora Srodowiskowego wykonujgcego audyt, w ktérych
prowadzona jest dziatalnosé kluczowa,

- liczbe wydanych sprawozdan (liczba klientow / liczba sprawozdan),

- liczbe personelu — audytoréw, ekspertéw,

- ztozonos¢ i skale dziatalnosci audytowanych podmiotow,

- dotychczasowe doswiadczenia z ocen.

Ustanowiony program obserwacji musi zapewni¢ przeprowadzenie obserwacji w kazdym
z klastréw objetych zakresem akredytacji. Przy czym w pierwszej kolejnosci obserwowane sg
dziatania w klastrach, w ktorych nie zostaty przeprowadzone obserwacje przy pierwszym
rozszerzeniu zakresu akredytacji weryfikatora srodowiskowego EMAS.

Dziatania w nadzorze, powinny zapewni¢ ocene, w trakcie catego cyklu akredytacji, wigcznie
Z ponowng oceng, procesow prowadzonych przez weryfikatora $rodowiskowego
wykonujgcego audyt w kazdym rodzaju dzialalnosci z zakresu udzielonej akredytacji.

4.2.3 Zmiany zakresu akredytacji

Rozszerzenie zakresu akredytacji weryfikatora srodowiskowego wykonujgcego audyt o inne
rodzaje dziatalnos$ci lub inny dokument odniesienia (zidentyfikowane w punkcie 4.1), moze
nastgpi¢ po przedstawieniu przez niego dowodoéw na posiadanie personelu kompetentnego
w zakresie wnioskowanego rozszerzenia akredytacji. Ocena dla celdéw rozszerzenia jest
prowadzona w formie przegladu dokumentacji lub oceny na miejscu. Dalsze postepowanie
tacznie z obserwacjami prowadzone jest wedtug zasad podanych w punkcie 4.2.1 Proces
akredytacji. W przypadku, gdy rozszerzenie dotyczy rodzaju dziatan w klastrze, w ktérym
weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt posiada juz akredytacje, mozliwe jest
przeprowadzenie przeglagdu dokumentaciji z przeprowadzonego procesu audytu. W przypadku
rozszerzenia o rodzaj dziatania w klastrze, w ktorym weryfikator srodowiskowy wykonujacy
audyt nie posiada akredytacji, PCA prowadzi obserwacje.

4.2.4 Szczegodétowe warunki zawieszania, cofania lub ograniczania zakresu akredytacji

Ograniczenie zakresu akredytacji oraz zawieszenie i cofniecie akredytacji weryfikatorowi
srodowiskowemu odbywa sie na zasadach okreslonych w dokumencie DA-01.

Weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt powinien zademonstrowa¢ kompetencje we
wszystkich zakresach udzielonej mu akredytacji. W przypadku, gdy w danym cyklu akredytacji
weryfikator srodowiskowy wykonujgcy audyt nie przeprowadzit zadnego audytu dla ktérejs
z czesci zakresu, akredytacja zostaje zawieszona z kohcem tego cyklu akredytacji w zakresie
tych dziatalnoéci.

5 Postanowienia koncowe

Dokument zostat wprowadzony Komunikatem nr XX z dnia xx.xx.2016 i obowigzuje od daty
opublikowania.

6 Dokumenty zwigzane

Dokumentami zwigzanymi z niniejszym dokumentem sg dokumenty wymienione w punkcie 2
oraz:

DA-01 Opis systemu akredytacji
DAVE-01 Akredytacja weryfikatorow srodowiskowych EMAS. Wymagania szczegétowe.
Polskie Normy dostepne sg w Polskim Komitecie Normalizacyjnym (www.pkn.pl).

Ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi
(Dz. U. poz. 888, z p6zn. zm.)
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Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie rocznego audytu
zewnetrznego przedsiebiorcéw wystawiajgcych dokumenty DPO, DPR, EDPO Ilub EDPR
(Dz.U. poz. 2264)

Ustawa =z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym
i elektronicznym (Dz. U. poz. 1688)

Akt wykonawczy, o ktérym mowa w art. 71 ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2015 r. o zuzytym
sprzecie elektrycznym i elektronicznym (w opracowaniu)

7 Zalaczniki
Zatgcznik nr 1 Podziat dziatalnosci na klastry
FAVE-01 Zatgcznik do wniosku o akredytacje weryfikatora sSrodowiskowego

FAVE-03 Przeglad dokumentacji weryfikatora sSrodowiskowego w obszarze gospodarki
odpadami
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Zatacznik nr 1 do DAVE-02

Podzial dziatalnosci na klastry

i elektronicznego

Klaster | Nazwa branzy Kod NACE/PKD
Recykling drewna 16

1 Recykling papieru 17
Recykling tworzyw sztucznych 22

> Recykling szkta 231
Recykling metali 24

3 Wytwarzanie energii z odpadoéw (cementownie) 23.5
Wytwarzanie energii z odpadow (energetyka) 35.11

4 Zbieranie i prze’twarzanie odpadow opakowaniowych oraz 38.1, 38.2, 38.3
odzysk surowcow

5 Przetwarzanie zuzytego sprzetu elektrycznego 38.1, 38.2, 38.3

Projekt nr 1 wydania 1 2 18.10.2016 r.

str. 15/15




