o

PCA FAB-30/FAP-21

PO WYPELNIENIU INFORMACJE CHRONIONE

IDENTYFIKACJA PODMIOTU

nazwa i adres miejscowosc, data

AB XXX / AP XXX
(wstaw wtasciwe)

Nr akredytacji:

INFORMACJA O DZIALALNOSCI | ZASOBACH LABORATORIUM

(Uwaga - nalezy dostosowac liczbe wierszy w tabelach do potrzeb, formularz przekazywany do PCA nie powinien obejmowac instrukcji)
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1.1 Identyfikacja lokalizacji w ktérych/z ktérych jest prowadzona dzialalnosé laboratoryjna objeta
whnioskiem / zakresem akredytacji
L Identyfikacja lokalizacji Sposob prowadzenia dziatlalnosci
P (nazwa, adres) (tylko w lokalizacji / w lokalizacji i poza nig / poza lokalizacjg)
1 2 3
1
2

W kolumnie 3 wskaz np. A5 — badania poza lokalizacjg

1.2 Personel zaangazowany w dziatalnosé¢ laboratoryjng w poszczegodinych lokalizacjach
Nr Dziedzina badarn/ Obiekty/Grupy Liczba personelu upqwainionego | i
lokalizacji obiektow lub wielko$¢ mierzona do czynnosci w dziatalnosci laboratoryjnej Ogoélna liczba
Lp. wg pkt i materiat odniesienia (podaj liczbe: personel staty / personel zewnetrzny) personelu
. (zgodnie z pkt. 1 formularza FAB-01 lub . . . . wzorcowania w lokalizacji

11 FAP-01) badania pobierania prébek Ipomiary

1 2 3 4 5 6 7

1

2

Dla danej lokalizacji w kolumnach 4 - 6 wpisz liczbe personelu oddzielnie dla kazdej dziedziny i obiektu lub wielko$ci mierzonej/materiatu odniesienia
zidentyfikowanych w kol. 3.

1.3 Dzialalno$¢ w obszarze wnioskowanym / objetym zakresem akredytacji
(uzupenij stosownie do aktualnie prowadzonej dziatalno$ci)
Nr Liczba zrealizowanych procesow dziatalnosci laboratoryjnej
Lp. | lokalizaciji . . . . . .
wg pkt. 1.1 badania pobierania prébek wzorcowania/pomiary
1 2 3 4 5
1
2

W kolumnie 3, w przypadku realizacji badan tgcznie z pobieraniem prébek (gdy pobieranie prébek nie jest akredytowang dziatalno$cig objetg wnioskiem
o akredytacje / zakresem akredytacji) wstaw symbol ,PP” po wskazanej liczbie badan.
W kolumnie 4 wskaz tylko liczbe proceséw dla akredytowanej dziatalno$ci w zakresie pobierania probek (stand-alone activity).

Nr Zmiany w metodach znormalizowanych, dla ktorych w zakresie akredytacji nie wskazano zakresu

L lokalizacii pomiarowego (ponowna weryfikacja metody)

p- okalizacji Dziedzina badan / technika (metoda) badawcza

Zledzina badan . -
wg pkt. 1.1 (zgodnie z zakresem posiadanej akredytacji) Rodzaj i zakres zmiany

1 2 3 4

1

2

3

W kolumnie 4 nalezy zidentyfikowac zmiany zakresu pomiarowego metod znormalizowanych wdrozone w wyniku powtérnej weryfikacji metod.
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1.4 Wzorcowania wewnetrzne
Nr Dziedzina badan/ Obiekty/Grupy
L lokalizacii obiektow lub wielko§é mierzona Wielkos¢ mierzona Rodzaj obiektu wzorcowania
p- 1 i materiat odniesienia (zgodnie z zat. 1 do DAP-04, jesli dotyczy) (zgodnie z zat. nr 2 do DAP-04, jesli dotyczy)
wg pkt. 1.1 | ;oodnie z pkt. 1 formularza FAB-01 lub FAP-01)
1 2 3 4 5
1
2
1.5 Ustanowienie spéjnosci pomiarowej z zastosowaniem nieakredytowanych wzorcowan / CRM
od nieakredytowanych producentéw
Nr Dbz_ielgz,inal b;da}ﬁllkoki}ektylGrupy_ Ustanowienie spojnosci pomiarowej z zastosowaniem
Lp. lokali e oblektow lu ) wie <_>sc_m|_erzona 1 .
P ° alza;: j; materiat odniesienia nieakredytowanych wzorcowan CRM od nleakredy’t owanych
wg pkt. 1. (zgodnie z pkt. 1 formularza FAB-01 lub FAP-01) producentow
1 2 3 4 5
1
2
1.6 Wytwarzanie wewnetrznych CRM na potrzeby zapewnienia spodjnosci pomiarowej
w dziatalnosci laboratoryjnej (tzw. produkcja in-house)
Nr Dziedzina badan/ Obiekty/Grupy obiektéw lub wielkos¢
Lp. lokalizacji mierzona i materiat odniesienia Rodzaj CRM
wg pkt. 1.1 (zgodnie z pkt. 1 formularza FAB-01 lub FAP-01)
1 2 3 4
1
2
1.7 Organizacja PT/ILC
Nr Obszar dziatalnosci laboratoryjnej, ktorej dotyczy
Lp. lokalizacji organizacja PT/ILC Przedmiot programu PT/ILC
wg pkt. 1.1 (zgodnie z przyjetym w systemie zarzadzania poziomem uczestnictwa)
1 2 3 4
1
2
1.8 Skargi dotyczace dziatalnosci laboratoryjnej wnioskowanej do akredytacji / akredytowanej
Nr
i Obszar dziatalnosci laboratoryjnej, . . .
Lp. lokalizacji ktérej dotyczy skarga Wynik rozpatrzenia skargi
wg pkt. 1.1
1 2 3 4
1
2

Podpis Kierownika Laboratorium
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Instrukcja wypetniania formularza

Informacja podawana w formularzu powinna dotyczy¢ stanu na dzien sktadania informacji. W przypadku danych podawanych w pkt. 3
informacja powinna obejmowac okres roku poprzedzajgcego ztozenie informacji - w przypadku wniosku o akredytacje / zmiany zakresu

akredytacji lub okresu od poprzedniej oceny PCA - w przypadku ocen planowych w nadzorze:

W przypadku wnioskowania o zmiany zakresu akredytacji w powigzaniu z planowg oceng w nadzorze informacja powinna dotyczy¢

zaréwno wnioskowanych zmian, jak i stanu odnoszacego sie do okresu od poprzedniej oceny PCA.

1) w pkt. 1.1 nalezy zidentyfikowa¢ poszczegdlne lokalizacje podmiotu, w ktérych lub z ktérych prowadzone sg dziatania w obszarze
whnioskowane/akredytowanej dziatalno$ci laboratoryjnej. Nalezy poda¢ ich nazwe wiasng i adres kierujac sie posiadanym /
wnioskowanym zakresem akredytacji. W kolumnie 3 nalezy podac¢ spos6b prowadzenia dziatalnosci z podziatem na poszczegdine
dziedziny i obiekty lub wielkosci mierzone/materiaty odniesienia okreslone zgodnie z odpowiednim zatacznikiem do DAB-07 lub
DAP-04. W przypadku pojedynczej lokalizacji, gdy wszystkie rodzaje dziatalnosci sg prowadzone w taki sam sposob np. tylko ,w

lokalizaciji i poza nig” dopuszcza sie brak wyrézniania kodéw dziedzin i obiektdw (pkt. 2 przyktadu).

Przyktad wypetnienia tabeli:

Lp Identyfikacja lokalizacji Sposo6b prowadzenia dziatalnosci
) ( nazwa, ad res) (tylko w lokalizacji / w lokalizacji i poza nig / poza lokalizacjg)
1 2 3
1 Laboratorium Badar Srodowiska P/9 — poza lokalizacja
ul. Wiejska 3 lok 23 C/33 — w lokalizacji i poza lokalizacja
00-000 Miasteczko Mate G/33 - poza lokalizacjg
2 Laboratorium Badan Srodowiska
ul. Zdrowa 5 w lokalizacji i poza lokalizacjg
00-000 Miasteczko Mate
3 Laboratorium Wzorcujgce 3.01 — w lokalizacji
ul. Stoneczna 135 12.01 — w lokalizacji, poza lokalizacjg
00-000 Miasteczko Mate 15.01 — poza lokalizacjg

2) w pkt. 1.2 nalezy wskaza¢ liczbe personelu upowaznionego do realizacji okreslonych czynnosci w dziatalno$ci laboratoryjnej oraz

0golng liczbe personelu w danej lokalizacji wedtug stanu aktualnego na dzien opracowania informacji.

Przyktad wypetnienia tabeli:

Nr Dziedzina badan/ Obiekty/Grupy Liczba personelu upowaznionego 0qélina liczb
lokalizacji | obiektow lub wielkos¢ mierzona i do czynnosci w dziatalnosci laboratoryjnej goina liczba
Lp. wa pkt materiat odniesienia Waorcowania personelu w
J PKt. (zgodnie z pkt. 1 formularza FAB-01 lub badania pobierania prébek ; lokalizacji
1.1 FAP-01) Ipomiary
1 2 3 4 6 5 7
1 P/9 2
C/33 2 o 2
G/33 2
2 2 3.01 y
12.01 . . 4 4
15.01 2

3) w pkt. 1.3 nalezy wskazaé:

e orientacyjng liczbe zrealizowanych proceséw dziatalnosci laboratoryjnej wnioskowanej / objetej posiadang akredytacjg dla
lokalizacji wskazanych w kol. 2, stosujac oznaczenia: od 0 do 10 — ,M”, od 11 do 100 — ,S”, powyzej 100 — ,D”. Informacja w
poszczegodlnych dziedzinach/obiektach obejmuje ogdlng liczbe zlecen, a nie poszczegdlne oznaczenia/pomiary.

Przyktad wypetnienia tabeli

Nr Liczba zrealizowanych procesow dziatalnosci laboratoryjnej
Lp. | lokalizaciji . . . . . .
wg pkt. 1.1 badania pobierania prébek wzorcowania/pomiary
1 2 3 4 5
C/33 — D (PP)
C/33-M P/9-S
1 1 N/33-D
G/33-M
3.01-S
2 2 12.01-M
15.01-M
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e zmiany w metodach znormalizowanych, dla ktérych w zakresie akredytacji nie podano zakresu pomiarowego. Przykiad
wypetnienia tabeli

Nr Zmiany w metodach znormalizowanych, dla ktorych w zakresie akredytacji nie wskazano zakresu
Lp lokalizacji pomiarowego (ponowna weryfikacja metody)
’ Dziedzina badan / technika (metoda) badawcza L .
wg pkt. 1.1 (zgodnie z zakresem posiadanej akredytacji) Rodzaj i zakres zmiany
1 2 3 4
1 1 e C/30/Metoda spektrofotometryczna e Stezenie azotu azotynowego - zmiana gornej granicy zakresu
pomiarowego. Aktualny zakres pomiarowy: 0,25 mg/I do 1,00 mg/I
2 2 o N/33/Metoda filtracyjno-wagowa e Stezenie pytu w powietrzu (frakcja respirabilna) — zmiana dolnej
granicy zakresu pomiarowego. Aktualny zakres pomiarowy: 1 g do
109
4) w pkt. 1.4 nalezy wskaza¢ jakie wzorcowania wewnetrzne stosuje laboratorium (jesli dotyczy). W przypadku, gdy laboratorium nie

stosuje wzorcowan wewnetrznych tabela pozostaje nie wypetniona.

Przyktad wypetnienia tabeli

Nr Dziedzina badan/ Obiekty/Grupy
Lp. | lokalizacji obiektow lub wielko$¢é mierzona i ‘Wielkos'(: mierqua Rodzaj obiektu wzorqoyyania
material odniesienia (zgodnie z zat. 1 do DAP-04, jesli dotyczy) (zgodnie z zat. nr 2 do DAP-04, jesli dotyczy)
wg pkt. 1.1 | ;oodnie z pkt. 1 formularza FAB-01 lub FAP-01)
1 2 3 4 5
1 C/28 20.01 pipety automatyczne
2 2 6.01 19.01 termometry elektryczne

5) w pkt. 1.5 nalezy wskazaé przypadki wykorzystywania nieakredytowanych wzorcowan / CRM od nieakredytowanych producentéw,
w zakresie ktérych laboratorium ocenia kompetencje nieakredytowanego dostawcy. W przypadku braku takich dziatan tabela
pozostaje nie wypetniona.

Przyktad wypetnienia tabeli:

Nr DbZ_iekc:z,inaI b;da_lﬁllkopi,ektylGrupy_ Ustanowienie spojnosci pomiarowej z zastosowaniem
Lp. lokali e oblektow lu ) wie <_>sc_m|_erzona| .
P ° alza:: j; materiat odniesienia nieakredytowanych wzorcowan CRM od nleakredy’t owanych
wg pkt. 1. (zgodnie z pkt. 1 formularza FAB-01 lub EAP-01) producentow
1 2 3 4 5
1 1 c/33 . gaz wzorcowy NO,
(stezenie .... ppm)
2 2 16.06 wzorzec temperatury barwowej

6) w pkt. 1.6 nalezy podac¢ informacje o CRM, ktére laboratorium wytwarza samodzielnie na wtasne potrzeby w celu ustanowienia
i wykazania spéjnosci pomiarowej w dziataniach wnioskowanych do akredytaciji / objetych akredytacjg

7) w pkt. 1.7 nalezy wykaza¢ PT/ILC organizowane przez laboratorium z udziatem innych laboratoriéw badawczych/wzorcujacych.
Informacja nie dotyczy organizowania poréwnan wewnatrzlaboratoryjnych na potrzeby potwierdzenia waznosci wynikow.
W przypadku braku takich dziatan tabela pozostaje nie wypetniona.

8) W pkt. 1.8 laboratoria akredytowane powinny wykaza¢ informacje dotyczace skarg jakie wptynety do laboratorium od poprzedniej
oceny PCA. W przypadku laboratoriéw wnioskujacych o akredytacje okres sprawozdawczy obejmuje rok poprzedzajgcy rok ztozenia
whniosku i okres biezgcego roku do dnia przygotowywania informacji. W przypadku braku skarg tabela pozostaje nie wypetniona.
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