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1. WSTEP

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Zasady ustalania optat za czynno$ci zwigzane z akredytacjg okre$la rozporzgdzenie
Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2012 r. w sprawie sposobu ustalania optat za
czynnosci zwigzane z oceng zgodnosci oraz akredytacjg jednostek oceniajgcych
zgodnos¢ (Dz.U. z 2012 r, poz. 711).

Cennik okresla szczego6towe zasady kalkulowania nastepujgcych optat:
- optata wstepna,
- optata za oceny zwigzane z procesem akredytacji (w tym wizytacje wstepng),

- opfata zwigzana ze sprawowaniem nadzoru nad akredytowanymi podmiotami tj.
optata za oceny zwigzane z procesami nadzoru,

- optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji.

Wszystkie optaty wnoszone na rzecz PCA kalkulowane sg w ztotych polskich
w kwotach brutto.

Optaty wnoszone sg na nastepujgce rachunki bankowe PCA w Banku Gospodarstwa
Krajowego, 00-955 Warszawa Al. Jerozolimskie 7:

- rachunek przedpfat: 76 1130 1017 0020 1232 0820 0001
- rachunek biezacy: 22 1130 1017 0020 1232 0820 0003.

Klient (jednostka oceniajgca zgodnosc¢ - CAB) jest uprawniony do uzyskania w PCA
informacji o sposobie kalkulowania optat.

2. OPLATA WSTEPNA

21.

2.2.

Optata wstepna, zwigzana ze ztozeniem wniosku o akredytacje, jest wnoszona na
rachunek biezgcy i wynosi 2500 zi.

Optata wstepna wnoszona jest tgcznie z wnioskiem i nie podlega zwrotowi.

3. OPLATA ZA PROCES AKREDYTACJI LUB NADZORU

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Optata za oceny zwigzane z procesem akredytacji lub procesami nadzoru jest
kalkulowana na podstawie pracochtonnoséci kalkulacyjnej wyrazonej w roboczodniach
niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia oceny oraz sporzgdzenia raportu
przez poszczegolnych cztonkdw zespotu oceniajgcego, zgodnie z Tabelg 1.

Za roboczodzien przyjmuje sie wartos¢ 8 godzin kalkulacyjnych PCA. Koszt jednej
roboczogodziny kalkulacyjnej PCA w procesach akredytacji i nadzoru wynosi 120 zt.
Wartos¢ roboczodnia kalkulacyjnego wynosi 960 zt.

Liczba roboczodni kalkulacyjnych podana w Tabeli 1, moze by¢ zwiekszona
w przypadku organizacji wielodyscyplinarnych lub pracujgcych w wiecej niz jednej
lokalizaciji.

W przypadku tgczenia procesbw w nadzorze (np. planowanego nadzoru
i rozszerzenia zakresu akredytaciji), liczba roboczodni kalkulacyjnych jest wynikiem
analizy pracochtonnosci poszczegdélnych proceséw i mozliwosci dziatan wspélnych
dla tych proceséw.

Jesli w procesie akredytacji i nadzoru ocena korekcji/dziatan korygujgcych wymaga
przeprowadzenia dodatkowej oceny na miejscu lub obserwacji, kalkuluje sie jg
osobno, w zaleznosci od pracochtonnosci oceny i sktadu zaangazowanego zespotu
oceniajgcego.

Optaty za oceny przeprowadzone z udziatem auditorow lub ekspertéw zagranicznych,
lub za oceny przeprowadzone w jezyku obcym sg kalkulowane indywidualnie,
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z uwzglednieniem m.in. wynagrodzenia auditora/eksperta, kosztéw przejazdéw,
ttumacza itp.

3.7. Opfaty za oceny przeprowadzone poza granicami Polski na zlecenie PCA przez
zagraniczne jednostki akredytujgce sg kalkulowane wediug stawek tych jednostek,
z uwzglednieniem kosztdéw oceny poniesionych przez tg jednostke oraz kosztow
poniesionych przez PCA, w tym kosztu ttumaczen. Kosztami oceny w formie noty
ksiegowej (w zt) obcigzany jest podmiot wnioskujgcy o akredytacje lub akredytowany.

3.8.  Opfaty za oceny na miejscu sg wnoszone w dwdch ratach, w formie:

- przedptaty wnoszonej na 15 dni przed terminem oceny na rachunek przedptat
w wysokosci co najmniej 60% kosztéw kalkulacyjnych, potwierdzonej fakturg
wystawiong przez PCA. Podstawg dokonania przedptaty jest faktura PRO FORMA
wystawiona przez PCA;

- wyréwnania do 100% kosztow kalkulacyjnych, na rachunek biezgcy, na podstawie
faktury wystawionej przez PCA.

3.9. Opflaty za ocene w formie przegladu dokumentacji sg wnoszone na rachunek
przedptat w wysokosci 100% kosztow kalkulacyjnych, na podstawie faktury
wystawionej przez PCA.

3.10. Opfaty za obserwacje sg wnoszone na rachunek biezagcy w wysokosci 100% kosztow
kalkulacyjnych, na podstawie faktury wystawianej przez PCA.

3.11. Opfaty za nadzér nad weryfikatorami zagranicznymi (np. EMAS) s3g kalkulowane na
podstawie liczby roboczodni kalkulacyjnych, potrzebnych do oceny dziatalnosci
weryfikatora, zgodnie z Tabelg 1.

3.12. Podmiot wnioskujgcy o akredytacje lub akredytowany w ramach optaty za ocene
pokrywa:

- koszty kalkulowane na podstawie roboczodni kalkulacyjnych, zgodnie z Tabelg 1;
- koszty zakwaterowania cztonkdéw zespotu oceniajgcego.

3.13. Dla ocen realizowanych w Polsce PCA dokonuje rezerwacji noclegéw dla czionkéw
zespotu oceniajgcego w hotelu o typowym standardzie w danej miejscowosci.
Wstepna kalkulacja kosztéw oceny na miejscu/obserwacji jest zwiekszana o koszty
noclegu dla czlonkéw zespotu oceniajgcego w wysokosci 250 zt/nocleg/osobe. Po
przeprowadzeniu oceny na miejscu/obserwacji PCA ustala rzeczywisty koszt noclegu
na podstawie faktury otrzymanej z hotelu. Réznica wynikajgca z rozliczenia kosztéw
noclegu uwzgledniana jest przy koncowym rozliczeniu kosztéw oceny.

3.14. Zespotowi oceniajgcemu przystuguje nocleg w hotelu w przeddzien oceny na
miejscu/obserwacji w przypadku niedogodnego potgczenia komunikacyjnego Ilub
znacznej odlegtosci. W szczegolnie trudnych uwarunkowaniach komunikacyjnych,
zespotowi przystuguje rowniez nocleg po ocenie.

3.15. W przypadku ocen prowadzonych przez PCA poza granicami Polski, w ktérych
uczestniczy auditor/ekspert PCA, podmiot wnioskujgcy o akredytacje Iub
akredytowany odpowiada za organizacje przejazdu oraz pobytu (np. zakup biletow,
rezerwacje i optacenie noclegoéw) a takze pokrywa wszelkie koszty z tym zwigzane.

3.16. Podmiot wnioskujgcy o akredytacje Ilub akredytowany jest zobowigzany do
zapewnienia transportu lub pokrycia kosztow przejazdéw (o ile sg) w trakcie oceny na
miejscu/obserwacji, w szczegdlnosci pomiedzy lokalizacjami ocenianymi w ramach
jednej oceny.

3.17. Oceniany podmiot zwolniony jest z zapewnienia wyzywienia cztonkom zespotu
oceniajgcego.
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3.18. W przypadku zmian warunkéw oceny oraz w przypadku przerwania procesu
akredytacji lub nadzoru, PCA rozlicza rzeczywiscie poniesione koszty.

3.19. Warunkiem przeprowadzenia proceséw akredytacji lub nadzoru jest wniesienie optat
skalkulowanych zgodnie z niniejszym Cennikiem.

3.20. Wydanie dokumentéw akredytacyjnych nastepuje po wniesieniu wszystkich optat
zwigzanych z procesem akredytacji lub nadzoru wynikajgcych z niniejszego Cennika.
Dokumenty akredytacyjne wydawane sg bez opfat.

3.21. Od nieterminowo uregulowanych faktur nalicza sie odsetki ustawowe.

Tabela 1

Pracochtonnosé
kalkulacyjna *
Czynnosé atu (as:)yjna )
AW | ATE
OCENY ZWIAZANE Z PROCESEM AKREDYTACJI
Przeglad dokumentaciji 0,5-1,0 0,25-1,0
Przeglad )
dokumentacji Sporzadzenie raportu 0,5-1,0 0,25-0,75
RAZEM 1,0-2,0 0,5-1,75
Wizytacja Ocena na miejscu 1,0 1,0
wstepna Sporzadzenie raportu 0,75-1,0 0,5-0,75
(nieobligatoryjna) RAZEM 1,75-2,00 | 1,5-1,75
Przygotowanie do oceny 0,0-0,5 | 0,0 -0,75
Ocena na miejscu/obserwacja 1,0-3,0 1,0-2,0
Ocena na S dzeni rtu i ocena korekgji/dziatan
miejscu porzadzenie raportu j 10-15 05-1.0
korygujacych
RAZEM 2,0-5,0 1,5-3,75
OCENY ZWIAZANE Z PROCESAMI NADZORU
Przygotowanie do oceny 0,25-1,0 0,25-1,0
Ocena na miejscu/obserwacja 1,0-2,0 0,5-3,0
Ocena na . . corokaidziatan
miejscu Sporzadzenie raportu i ocena korekgji/dziatan 025-125 | 025-10
korygujacych
RAZEM 1,5-4,25 1,0-5,0
Przeglad dokumentacji CAB 0,75-1,25
Ocena w formie
przegladu Sporzadzenie raportu i ocena korekgji/dziatan 05-10
dokumentacji | korygujacych ' '
RAZEM 1,25 -2,25

Legenda do Tabeli 1:

AW - Auditor wiodacy; AT/E - Auditor techniczny / Ekspert techniczny

D - dzieh oceny przez jednego auditora = 8 rbh

*) Pracochtonnos¢ kalkulacyjna podana w tabeli dotyczy AW i jednego AT/E. Zasady organizowania
i przeprowadzania ocen, w tym ustalania sktadu zespotu oceniajgcego podaje dokument DA-01 ,Opis
systemu akredytacji”.

**) Pracochtonnos¢ ,0” dotyczy przypadku, gdy w wyniku przegladu dokumentacji nie stwierdzono
niezgodnosci.
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4. UCZESTNICTWO W KRAJOWYM SYSTEMIE AKREDYTACJI

41.

41.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

41.7.

4.1.8.

4.1.9.

Zasady ogoblne dotyczace optat za uczestnictwo w krajowym systemie
akredytacji:

Okresem rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do naliczania optaty za udziat
w krajowym systemie akredytacji jest rok kalendarzowy. Podstawe kalkulowania optat
za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji stanowi oswiadczenie (formularz
FA-113) wypetnione i podpisane przez odpowiedzialne osoby akredytowanego
podmiotu. W przypadku przestania formularza FA-113 drogg elektroniczng podstawe
autoryzacji stanowi¢ bedg parametry logowania do Portalu IBOK przekazane przez
PCA.

Oswiadczenie FA-113 jest przekazywane do PCA przez akredytowany podmiot
w terminie od 1 do 15 stycznia biezgcego roku. Dane zawarte w oswiadczeniu
dotyczg stanu na 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok naliczenia optaty zgodnie
zp.4.1.1.

Dane zawarte w o$wiadczeniu FA-113 podlegajg weryfikacji przeprowadzonej w PCA
w oparciu o dane pozyskane podczas najblizszej oceny w nadzorze. W przypadku
oceny w formie przeglgdu dokumentaciji, formularz FA-113 stanowi réwniez element
weryfikacji danych.

Optaty za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych sg pobierane kwartalnie na podstawie informacji zawartych w FA-
113, po uzyskaniu akredytacji, poczagwszy od nastepnego kwartatu kalendarzowego,
w ktorym podmiot uzyskat akredytacje, przy uwzglednieniu ustalen punktow
42-410

Optaty za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji sg kalkulowane na podstawie informacji z okresu
rozliczeniowego zawartych w FA-113 i sg wnoszone w czterech (4) roéwnych,
niezmiennych ratach, przy uwzglednieniu ustalen punktéw 4.2 - 4.10.

Optaty za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji wnoszone sg na rachunek
biezgcy na podstawie faktury wystawionej przez PCA w pierwszym miesigcu
rozpoczynajgcym kolejny kwartat kalendarzowy.

Podstawg do niepobierania optat za udziat w systemie akredytacji jest decyzja PCA
o cofnieciu akredytacji lub zawieszeniu akredytacji w catosci zakresu. Optaty za
udziat w systemie akredytacji sg anulowane poczgwszy od kolejnego kwartatu
kalendarzowego, nastepujgcego po podjeciu decyzji o cofnieciu lub zawieszeniu
akredytaciji.

W przypadku przeniesienia akredytacji na nowy podmiot, optata za udziat w systemie
akredytacji jest kalkulowana poczgwszy od nastepnego kwartatu kalendarzowego,
w ktérym przeniesiono akredytacje, na podstawie danych przekazanych przez nowy
podmiot, przy uwzglednieniu ustalen punktéow 4.2 - 4.10.

W przypadku, gdy w jednostce certyfikujgcej prowadzi sie certyfikacje wedtug kilku
roznych programéw certyfikacji (wymienionych w Cenniku), akredytowanych wedtug
odrebnych programéw akredytacji, optata za uczestnictwo w krajowym systemie
akredytacji w kolejnych latach udzielonej akredytacji kalkulowana jest dla kazdego
programu oddzielnie, z uwzglednieniem ustalen punktéw 4.5i4.7-4.10.
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4.2.

4.2.1.

4.2.2.

Zasady kalkulacji optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
laboratoriéw i jednostek inspekcyjnych:

Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych jest kalkulowana na podstawie liczby o0s6b zatrudnionych
w akredytowanych obszarach (ij. sredniego miesiecznego zatrudnienia pracownikow
merytorycznych, tgcznie z kierownikami, na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto lub umowy zlecenia oraz o0sob autoryzujgcych wyniki akredytowanej
dziatalnoéci — sprawozdania z badan/inspekcji, Swiadectwa wzorcowania, Swiadectwa
z inspekcji) w kwartale poprzedzajgcym udzielenie akredytacji wedtug Tabeli 2.

Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na podstawie
liczby oséb zatrudnionych w akredytowanych obszarach (tj. Sredniego miesiecznego
zatrudnienia pracownikow merytorycznych, tgcznie z kierownikami, na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto lub umowy zlecenia oraz osob autoryzujgcych wyniki
akredytowanej dziatalno$ci — sprawozdania z badan/inspekcji, $wiadectwa
wzorcowania, Swiadectwa z inspekcji) w okresie rozliczeniowym, wedtug Tabeli 2.

Tabela 2

Liczba osdb w okresie

. . <5 6-20 | 21-50 |51-100| 101-200 | > 200
rozliczeniowym

Wysokos$¢ oplaty za uczestnictwo

w skali rocznej

4.3. Zasady kalkulacji opftat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
organizatoréw badan biegtosci (PT):

4.3.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych wynosi 200 zt za kazdy akredytowany program badan biegtosci.

4.3.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji jest kalkulowana na podstawie liczby akredytowanych
programow w okresie rozliczeniowym, w wysokosci 200 zt za kazdy akredytowany
program badan biegtosci.

4.4. Zasady kalkulacji opftat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek certyfikujagcych wyroby, ustugi lub procesy:

4.4.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych wynosi 3000 zt rocznie.

4.4.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na podstawie
liczby certyfikatow wydanych w okresie rozliczeniowym, wedtug Tabeli 3.

Tabela 3

Liczba certyfikatow wydanych"
w okresie rozliczeniowym

<20 21-40 41-60 61-80 81-100 >100

Wysokos$¢ oplaty za uczestnictwo

skali rocznej

" Za certyfikat wydany w zakresie akredytacji uwaza sie taki certyfikat, w sprawie ktérego zostata podjeta decyzja o udzieleniu
certyfikacji i ktéry potwierdza zgodnos$¢ z dokumentem normatywnym przywotanym w zakresie akredytacji.

4.5.

4.5.1.

Zasady kalkulacji optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek certyfikujgcych osoby:

Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych wynosi 3000 zt rocznie.
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4.52. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na podstawie
liczby certyfikatow wydanych w okresie rozliczeniowym, wedtug Tabeli 4.

Tabela 4

Liczba certyfikatow wydanych?

w okresie rozliczeniowym <20 21-40 41-60 61-80 81-100 >100

Wysokos$¢ oplaty za uczestnictwo

w skali rocznej

2 za certyfikat wydany w zakresie akredytacji uwaza sie taki certyfikat, w sprawie ktérego zostata podjeta decyzja o udzieleniu
certyfikacji i ktéry potwierdza zgodnos$¢ z dokumentem normatywnym przywotanym w zakresie akredytacji.

4.6. Zasady kalkulacji opftat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek certyfikujgcych systemy zarzadzania:

4.6.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych wynosi 5000 zt rocznie.

4.6.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na podstawie
tacznej liczby certyfikatéw nadzorowanych przez jednostke na dzien 31 grudnia roku
poprzedzajgcego dany rok kalendarzowy, wedtug Tabeli 5.

Tabela 5

Liczba certyfikatow
nadzorowanych® na dzien 31 <20 21-40 41-60 61-80 81-100 >100
grudnia roku

Wysokos$¢ oplaty za uczestnictwo

w skali rocznej

%) Za certyfikat nadzorowany uwaza sie taki certyfikat, w sprawie ktérego zostata podjeta decyzja o udzieleniu certyfikacji.

4.7. Zasady kalkulacji opftat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek certyfikujacych podmioty dzialajagce w zakresie rolnictwa
ekologicznego:

4.7.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych wynosi 3000 zt rocznie.

4.7.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na podstawie
liczby certyfikatéw wydanych w okresie rozliczeniowym , wedtug Tabeli 6.

Tabela 6

Liczba certyfikatow 101- 501-
wydanych? <20 | 21-40 | 41-60 | 61-80 | 81-100 500 1000 >1000
w okresie rozliczeniowym

Wysokos$¢ opflaty za
uczestnictwo 3000 | 4500 | 6000 | 7500 | 9000 | 10000 | 12500 | 15000

w krajowym systemie
akredytacji w skali rocznej

4.8. Zasady kalkulacji opftat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek certyfikujgcych produkty regionalne i tradycyjne:

4.8.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych wynosi 3000 zt rocznie.

4.8.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu jest kalkulowana na podstawie
liczby certyfikatdw wydanych w okresie rozliczeniowym, wedtug Tabeli 7.
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Tabela 7

Liczba certyfikatow wydanych?

w okresie rozliczeniowym <20 21-40 41-60 61-80 81-100 >100

Wysokos$¢ oplaty za uczestnictwo

w skali rocznej

4 Za certyfikat wydany w zakresie akredytacji uwaza sie taki certyfikat, w sprawie ktérego zostata podjeta decyzja o udzieleniu
certyfikacji ktéry potwierdza zgodnos$¢ z dokumentem normatywnym przywotanym w zakresie akredytacji.

4.9. Zasady ustalania optat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji
weryfikatorow EMAS i weryfikatorow raportéow rocznych dotyczacych emisji
gazow cieplarnianych (GHG):

4.9.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych wynosi 200 zt rocznie.

4.9.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu wynosi 200 zt za kazdg
przeprowadzong weryfikacje.

4.10. Zasady kalkulacji opftat za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla
jednostek opiniujgcych prawidiowosé danych zawartych w sprawozdaniu do
uzyskania swiadectwa pochodzenia z kogeneracji:

4.10.1. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji dla podmiotéw nowo
akredytowanych wynosi 200 zt rocznie.

4.10.2. Optata za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji w kolejnych latach
udzielonej akredytacji dla akredytowanego podmiotu wynosi 200 zt za kazdag
wydang opinieg.
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