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International Accreditation Forum, Inc. (IAF) ufatwia handel oraz wspiera przemyst i organy
regulacyjne poprzez miedzynarodowe porozumienie dotyczgce wzajemnego uznawania miedzy
jednostkami akredytujgcymi (ABs) majgce na celu globalne uznawanie wynikéw wydawanych przez
jednostki oceniajgce zgodnos¢ (CABs) akredytowane przez cztonkéw IAF.

Akredytacja zmniejsza ryzyko przedsiebiorstw i ich klientéw poprzez zapewnienie, ze
akredytowane CABs sg kompetentne do wykonywania pracy, jakiej podejmujg sie w zakresie
posiadanej akredytacji. Wymaga sie, aby ABs bedace cztonkami IAF i akredytowane przez nie
CABs prowadzity dziatalno$¢ zgodnie z wtasciwymi normami miedzynarodowymi i dokumentami
obowigzkowymi IAF w celu spdjnego stosowania tych norm.

ABs bedace sygnatariuszami Porozumienia o Wielostronnym Uznawaniu IAF (IAF MLA) sg
regularnie poddawane ocenie réwnorzednej, prowadzonej przez wyznaczone zespoty, w celu
zapewnienia zaufania do funkcjonowania ich programéw akredytacji. Struktura IAF MLA jest
szczegotowo przedstawiona w dokumencie IAF PL 3 — Policies and Procedures on the IAF MLA
Structure and for Expansion of the Scope of the IAF MLA. Zakres IAF MLA jest szczegétowo
przedstawiony w dokumencie IAF MLA Status.

Struktura IAF MLA ma pieé¢ pozioméw: Poziom 1 okresla kryteria obowigzkowe ISO/IEC 17011,
ktéore majg zastosowanie do wszystkich ABs. Potagczenie dziatania (dziatan) Poziomu 2 oraz
odpowiedniego(-ich) dokumentu(-6w) normatywnego(-ych) Poziomu 3 jest okre$lane jako gtowny
zakres MLA, a pofgczenie dokumentéw normatywnych Poziomu 4 (jezeli ma to zastosowanie)
i Poziomu 5 jest okreslane jako podzakres MLA.

e Gtowny zakres MLA obejmuje dziatania, np. certyfikacije wyrobow, oraz zwigzane
obowigzkowe normy, np. ISO/IEC 17065. Atestacje wykonane przez CABs na poziomie
gtdbwnego zakresu sg uznawane jako rownie wiarygodne.

o Podzakres MLA obejmuje wymagania dotyczgce oceny zgodnosci, np. 1ISO 9001, oraz
specyficzne wymagania programu, jezeli ma to zastosowanie, np. ISO 22003-1. Atestacje
wykonane przez CABs na poziomie podzakresu sg uznawane jako réwnowazne.

IAF MLA daje zaufanie niezbedne dla akceptacji wynikow oceny zgodnosci przez rynek. Atestacja
wydana w zakresie IAF MLA przez jednostke, ktéra jest akredytowana przez AB bedacag
sygnatariuszem IAF MLA, moze by¢ uznawana na Swiecie, co utatwia handel miedzynarodowy.

Wprowadzenie do tflumaczenia

Oryginat publikacji: IAF MD 28:2023 IAF Mandatory Document for Upload and Maintenance of Data on
IAF Databes, (Issue 1, issue on 26 October 2023)

Ttumaczenie: Polskie Centrum Akredytacji, 8.02.2024 r., www.pca.gov.pl

Tekst ttumaczenia nie moze byc¢ kopiowany w celu sprzedazy. Wersjg oficjalng (rozstrzygajacg) jest
wersja w jezyku angielskim.
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WPROWADZENIE DO DOKUMENTOW OBOWIAZKOWYCH IAF

Stéw ,zaleca sie” uzyto w niniejszym dokumencie do wskazania uznanych sposobow spetnienia
wymagan normy. Jednostka oceniajgca zgodno$¢ (CAB) moze spehi¢ te wymagania
w réwnowazny sposéb, pod warunkiem, ze potrafi to wykazac¢ jednostce akredytujgcej (AB). Stow
,powinien; nalezy”? uzyto w niniejszym dokumencie do wskazania tych postanowien, ktore,
odzwierciedlajgc wymagania stosownej normy, sg obowigzkowe.

' Przypis PCA: w oryginalnej, angielskiej wersji dokumentu wystepuje stowo ,should”
2 Przypis PCA: w oryginalnej, angielskiej wersji dokumentu wystepuje stowo ,shall”
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Dokument obowigzkowy IAF dotyczacy przekazywania danych do IAF Database
i ich utrzymywania

Niniejszy dokument jest dokumentem obowigzkowym dla spdjnego stosowania norm
ISO/IEC 17011 oraz ISO/IEC 17021-1. Wszystkie postanowienia norm ISO/IEC 17011 oraz
ISO/IEC 17021-1 majg w dalszym ciggu zastosowanie, a niniejszy dokument nie znosi zadnego
z wymagan powyzszych norm. Niniejszy dokument obowigzkowy (MD) ma zastosowanie do
wszystkich ABs bedgcych sygnatariuszami IAF MLA, udzielajgcych akredytacji w gtdéwnym zakresie
ISO/IEC 17021-1 i akredytowanych przez nie w tym zakresie jednostek certyfikujgcych (CBs).

1. WPROWADZENIE

1.1. We wrzesniu 2022 r. znowelizowany zostat dokument IAFDB PL1 Structure For The
Management And Operation of IAF Database, LLC, Zatgcznik 1 Principles to be achieved with an
IAF Database of Accredited MS Certifications. Nowelizacja obejmowata dodanie obowigzku
przekazywania danych dotyczgcych wszystkich akredytowanych certyfikacji systemow
zarzagdzania (SZ) do IAF Database.

1.2.  Niniejszy MD:

i) Przedstawia obowigzkowe wymagania dla ABs i CBs umozliwiajgce realizacje Zasad
IAF Database.

i) Zawiera wytyczne dotyczgce sposobu, w jaki ABs i CBs beda spetnia¢ te wymagania.
iii) Przedstawia sankcje za brak zgodno$ci z wymaganiami niniejszego MD.

1.3. Celem IAF Database jest wspieranie globalnego przemystu i organéw regulacyjnych, ktére
korzystajg z akredytowanej certyfikacji weryfikujgc waznosé akredytowanych certyfikatow SZ
wydanych przez CBs akredytowane w odniesieniu do ISO/IEC 17021-1 przez AB bedacg
sygnatariuszem IAF MLA. IAF Database utatwia sktadanie potrzebnych przemystowi i organom
regulacyjnym zapytan o informacje w zharmonizowanym i cyfrowym formacie oraz wspiera ABs
i CBs w spetnianiu wymagan dotyczacych informacji dostarczanych na zgdanie okreslonych
szczegotowo odpowiednio w normach ISO/IEC 17021-1 i ISO IEC 17011. W IAF Database bedg
takze udostepniane bezptatnie informacje rynkowe w formie zagregowanych danych analitycznych
i benchmarkow dla ABs i CBs, w ramach Zasad IAF Database i zgodnie z niniejszym MD, jak
rowniez Zanonimizowane Dane Analityczne dla uzytkownikow zewnetrznych.

1.4.  Uczestnictwo i zgodnos¢ AB z niniejszym MD wykaze, ze AB spetnia wymagania dotyczace
informacji dostepnych publicznie odnoszacych sie do SZ okre$lone szczegoétowo w rozdziale 8.2.2
normy ISO/IEC 17011.

1.5. Uczestnictwo i zgodnos$é CB z niniejszym MD wykaze, ze CB spetnia wymagania dotyczgce
informacji dostarczanych na zgdanie okre$lone szczegdtowo w rozdziale 8.1.2 lit. (b) i (c) normy
ISO/IEC 17021-1.

1.6.  Uczestnictwo i zgodno$¢ ABs i akredytowanych przez nie CBs z niniejszym MD moze
umozliwi¢ ABs gromadzenie danych wymaganych do okres$lenia ,Liczby waznych akredytowanych
certyfikatéw”, zgodnie z dokumentem IAF MD 15, IAF Mandatory Document for the Collection of
Data to Provide Indicators of Management System Certification Bodies' Performance, poprzez
wykorzystanie dostarczanych kazdej AB przez IAF Database danych dotyczgcych CBs
akredytowanych przez te AB.

1.7.  ABs posiadajgce istniejgce bazy danych certyfikatdw mogg zintegrowaé swoje bazy danych
z |IAF Database w celu automatycznego przekazywania Danych dotyczgcych Certyfikowanego
Podmiotu, co pozwoli zapobiec koniecznosci przesytania przez CBs tych samych danych do wielu
baz danych; niemniej jednak, to CB jest odpowiedzialna za zapewnienie by wszystkie Dane
dotyczgce Certyfikowanego Podmiotu zostaty zawarte w IAF Database i za postepowanie zgodnie
Z niniejszym MD, niezaleznie od tego, czy Dane dotyczace Certyfikowanego Podmiotu sg
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przekazywane przez AB lub wtasciciela programu w imieniu CB, czy bezposrednio przez CB, czy
tez na obydwa sposoby.

1.8. W przypadku gdy istniejgcy krajowy lub sektorowy program certyfikacji SZ posiada baze
danych/rejestr, IAF Database zapewni, w stosownych przypadkach, potaczenie cyfrowe (tj. API)
w celu umozliwienia wymiany zapytan o weryfikacje i unikniecia powielania potgczen danych lub
przekazywania danych przez ABs lub CBs w rownolegtych systemach.

2. DOKUMENTY POWOLANE

2.1. IAFDB PL1 Structure for the Management and Operation of IAF Database, LLC, Wydanie
4 wraz z Zatgcznikiem 1 Principles to be achieved with an IAF Database of Accredited MS
Certifications (IAFDB PL1:2022 i Zatgcznik 1).

2.2. |AF/ILAC-A2 IAF/ILAC Multi-Lateral Mutual Recognition Arrangements (Arrangements):
Requirements and Procedures for Evaluation of a Single Accreditation Body.

2.3. IAF MD 15 Mandatory document for the Collection of Data to provide Indicators of
Management System Certification Bodies’ Performance.

2.4. IAF PL9 General Principles for the Use of the IAF CERTSEARCH Mark (Dokumenty
IAF PL).

2.5. ISO/IEC 17000, Ocena zgodnosci — Terminologia i zasady ogdine.

2.6. ISO/IEC 17011, Ocena zgodnosci — Wymagania dla jednostek akredytujgcych
prowadzgcych akredytacje jednostek oceniajgcych zgodnosé.

2.7. ISO/IEC 17021-1, Ocena zgodnosci — Wymagania dla jednostek prowadzgcych audity
i certyfikacje systeméw zarzgdzania — Czes¢ 1: Wymagania.

3. DEFINICJE
3.1.  Zastosowanie majg wszystkie definicje zawarte w normie ISO/IEC 17000.
3.2.  Ponizsze definicje dotyczg konkretnie IAF Database i niniejszego dokumentu:

i) Dane Przekazywane przez Jednostke Akredytujgcqg oznaczajg informacje dotyczace
jednostki certyfikujgcej, przekazywania ktérych do IAF Database IAF wymaga od
jednostki akredytujgcej i ktore zostaty okreslone w punkcie 4.1.1.

i) Zanonimizowane Dane Analityczne oznaczajg dane zestawione Ilub pozyskane
z Danych dotyczacych Certyfikowanego Podmiotu i/lub danych na temat akredytaciji
zawartych w IAF Database, ktore zostaty zanonimizowane i zagregowane.

i) Certyfikowany Podmiot oznacza podmiot, ktéremu jednostka certyfikujgca
akredytowana w gtéwnym zakresie ISO/IEC 17021-1 przez jednostke akredytujgcg
bedacg sygnatariuszem IAF MLA udzielita akredytowanej(-ych) certyfikacji systemu(-
Ow) zarzadzania.

iv) Dane dotyczgce Certyfikowanego Podmiotu oznaczajg informacje na temat
Certyfikowanego Podmiotu, ktérych przekazania do IAF Database IAF wymaga od
jednostki certyfikujgcej w celu umozliwienia uzytkownikom potwierdzenia informacji
zawartych w certyfikacie i ktére zostaly okreslone w punkcie 4.2.1.

Uwaga: Dane dotyczace Certyfikowanego Podmiotu nie obejmujg Zanonimizowanych Danych
Analitycznych.

v) Administrator Bazy Danych jest administratorem odpowiedzialnym za codzienne
zarzagdzanie IAF Database.
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vi) IAF Database oznacza Baze Danych IAF, nalezgcg do IAF i prowadzong przez lub w
imieniu IAF w celu przechowywania i przetwarzania Danych Przekazywanych przez
Jednostke Akredytujgcg dostarczanych przez ABs bedgce sygnatariuszami MLA
w zakresie ISO/IEC 17021-1 oraz Danych dotyczacych Certyfikowanego Podmiotu
przekazywanych przez jednostki certyfikujgce akredytowane przez te ABs, jak rowniez
dostarczanych przez ABs i CBs danych analitycznych i Zanonimizowanych Danych
Analitycznych.

vii) Komitet ds. Zarzgdzania Bazg Danych IAF/ IAF DMC oznacza komitet, w sktad ktérego
wchodzg przedstawiciele bedacych czionkami IAF jednostek akredytujgcych, grup
regionalnych dziatajgcych w dziedzinie akredytacji, stowarzyszen jednostek
certyfikujgcych i grup uzytkownikéw, odpowiedzialni za nadzér nad Administratorem
Bazy Danych i sprawowanie zarzgdzania zgodnie z IAFDB PL 1, w celu zapewnienia
aby IAF Database spetniata potrzeby uzytkownikdéw i uczestniczgcych interesariuszy.
IAF DMC jest odpowiedzialny za przeprowadzanie przegladu i podejmowanie decyzji
odnosnie do akceptacji przedstawianych przez ABs uzasadnien wylgczenia oraz
raportowanie wynikéw do Zarzadu IAF. IAF DMC podlega Zarzgdowi IAF.

4. WYMAGANIA DOTYCZACE DANYCH
41. Obowiazki AB dotyczace danych

4.1.1 AB bedzie przekazywa¢ do IAF Database nastepujgce informacje w odniesieniu do
wszystkich CBs akredytowanych przez nig zgodnie z ISO/IEC 17021-1, stosujgc jedng
z elektronicznych metod udostepnionych w IAF Database, wymienionych w ZALACZNIKU A p. A.1:

i) Nazwe CB, akronim CB (jezeli ma zastosowanie), niepowtarzalny kod identyfikacyjny.
ii) Adres(-y) lokalizacji siedziby (siedzib) CB.

i) Zakres akredytacji, w tym normy systemow zarzgdzania, program i kody IAF (jezeli maja
zastosowanie) oraz kraje/gospodarki, w przypadku ktérych jednostka certyfikujgca jest
akredytowana do wydawania certyfikatow (jezeli ma to zastosowanie).

Uwaga: Jezeli brak jest ograniczenia do konkretnej listy krajow, AB moze wskaza¢ wszystkie
kraje. Jezeli CB udzielono akredytacji w zakresie elastycznym, AB powinna poda¢ szczegétowe
informacje na ten temat.

iv) Status akredytacji (aktywna, zawieszona, cofnieta).
Uwaga: Nalezy wskaza¢ dobrowolne zmiany statusu, jezeli majg zastosowanie.

4.1.2 AB moze dobrowolnie przekazywaé dodatkowe informacje wymienione w ZALACZNIKU A
p. A.3.

4.1.3 AB bedzie przekazywa¢ dane do IAF Database co najmniej raz w miesigcu, tak aby
informacje przekazane do IAF Database Danych IAF po kazdej takiej aktualizacji stanowity
aktualng w danym momencie wersje wszystkich akredytacji w odniesieniu do ISO/IEC 17021-1.

4.1.4 Co miesigc do AB wysylane bedg wiadomos$ci e-mail z prosbg o przekazanie nowych
danych lub aktualizacje istniejgcych danych lub, jesli nie sg konieczne zadne zmiany, o klikniecie
hipertgcza w celu potwierdzenia, ze informacje sg aktualne.

Uwaga: Jezeli AB potwierdzi, ze informacje sg aktualne w danym miesigcu, uznaje sie, ze wypetita ona
swoje miesieczne obowigzki w zakresie przekazywania danych okreslone w punkcie 4.1.3.

Uwaga: Data ostatniej aktualizacji/potwierdzenia danych przez AB bedzie wyswietlana w |IAF Database
Danych IAF.

4.1.5 W przypadku zidentyfikowania btedu i/lub pominigcia w Danych Przekazywanych przez
Jednostke Akredytujgca, jednostka akredytujgca przekaze zmienione, uzupetnione i poprawione
dane w ciggu dwoch tygodni.
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Uwaga: Jezeli AB skutecznie pofgczyta swojg baze danych z IAF Database przy uzyciu jednej z metod
automatycznego przesytania danych, a baza danych AB jest aktualna, uznaje sie, ze AB spetnita obowigzki
okreslone w punktach 4.1.3 i 4.1.4.

4.1.6 ABs beda odpowiedzialne za przestanie CBs akredytowanym przez nie w gtbwnym zakresie
ISO/IEC 17021-1 zaproszenia do uczestnictwa w IAF Database.

4.1.7 W przypadku gdy AB przekazuje dane dotyczgce certyfikacji w imieniu CB, AB dotozy
wszelkich staran aby przekazywac te dane w sposob umozliwiajgcy CB spetnienie jej obowigzkow
zwigzanych z danymi okreslonych w punkcie 4.2. Odpowiedzialno$¢ za zgodno$¢ z punktem 4.2
spoczywa jednak na CB.

4.2. Obowiagzki CB dotyczace danych

421 CB bedzie przekazywaé nastepujgce informacje w odniesieniu do wszystkich
Certyfikowanych Podmiotow, ktérym udzielita certyfikacji zgodnie z ISO/IEC 17021-1, stosujgc
jedng z elektronicznych metod udostepnionych w IAF Database, wymienionych w ZALACZNIKU B
p. B.1:

i) Nazwe Certyfikowanego Podmiotu (nazwe(-y) prawng(-e) przedsiebiorstwa lub nazwe
handlowg zgodnie z wpisem w oficjalnym krajowym rejestrze przedsigbiorcéw).

i) Adres siedziby Certyfikowanego Podmiotu.

Uwaga: W przypadku gdy Certyfikowany Podmiot nie posiada adresu siedziby, CB moze podac
jego adres do korespondenciji lub adres siedziby jego przedstawicielstwa/przedstawiciela.

iii) Lokalizacje geograficzng kazdego certyfikowanego klienta lub lokalizacje geograficzng
gtdbwnych siedzib oraz wszystkich miejsc w zakresie certyfikacji organizacji
wielooddziatowych.

iv) Numer certyfikatu (niepowtarzalny kod identyfikacyjny).
v) Norme i program certyfikacji systemu zarzadzania i/lub inny dokument normatywny.
vi) Kody sektorowe IAF (jezeli majg zastosowanie).

Uwaga: Inne kody sektorowe, takie jak kody NACE, lub inne sektory przemystu mogg byé w razie
potrzeby przekazywane i mapowane do kodoéw sektorowych IAF.

vii) Zakres certyfikacji (zakres certyfikacji w powigzaniu z rodzajem dziatan, wyrobami
i ustugami, jedli ma to zastosowanie, dla kazdego oddzialu, jednoznaczny
i niewprowadzajgcy w btad).

Uwaga: Jezeli CB przyznata certyfikat w ramach wtasnego elastycznego zakresu akredytacji, CB
powinna wskazac, ze miato to miejsce.

viii)Date(-y) wydania certyfikatu (date wejScia w zycie decyzji w sprawie udzielenia,
rozszerzenia lub ograniczenia zakresu certyfikacji, lub przedtuzenia certyfikacji).

ix) Date wazno$ci certyfikaciji.
x) Status certyfikacji (aktywna, zawieszona, cofnieta).

Uwaga: Te informacje powinny by¢ przechowywane w IAF Database przez okres co najmniej
trzech lat od podjecia danej decyzji.

xi) Nazwe i akronim (jezeli ma zastosowanie) jednostki certyfikujgcej.
xii) Nazwe i akronim (jezeli ma zastosowanie) jednostki akredytujgce;j.

xiii)Niepowtarzalne identyfikatory okreslone przez CB, identyfikujgce Certyfikowany
Podmiot i certyfikacije w IAF Database. Niepowtarzalne identyfikatory mogg byé
identyfikatorami alfa, numerycznymi Ilub alfanumerycznymi i mogg zawierac
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nastepujgce znaki specjalne @ #-+=\/:;,~_ ., przy czym obydwa identyfikatory sg
wymogiem technicznym IAF Database.

a) ldentyfikator klienta: niepowtarzalny identyfikator identyfikujgcy Certyfikowany
Podmiot w IAF Database.

b) Identyfikator certyfikacji: niepowtarzalny identyfikator identyfikujgcy certyfikacje
w |IAF Database.

Uwaga: CB moze uzy¢ numeru certyfikatu, o ktérym mowa w punkcie 4.2.1 iv) jako
identyfikatora certyfikaciji, jezeli spetnione zostang kryteria dotyczgce formatu.

xiv)W razie potrzeby, inne konkretne informacje dotyczace rejestracji prawnej (np. numer
rejestracyjny firmy), w przypadku gdy moze wystgpi¢ konflikt nazw (tzn. dwie rézne firmy
majg te samg nazwe) lub btad w przekazanej nazwie, lub gdy w oficjalnym krajowym
rejestrze przedsiebiorcéw brak jest nazwy Certyfikowanego Podmiotu.

xv) Wszelkie inne informacje wymagane przez norme i/lub inny dokument normatywny
uzywany do certyfikaciji.

Uwaga: CBs moga przekazywac¢ informacje wymagane w punkcie 4.2.1 w swoim lokalnym jezyku lub w wielu
jezykach.

Uwaga: CB moze dobrowolnie przekazywa¢ dodatkowe informacje wymienione w ZALACZNIKU B p. B.3.

422 W przypadku gdy CB przekazuje Dane dotyczagce Certyfikowanego Podmiotu za
posrednictwem bazy danych AB lub wiasciciela programu zintegrowanej z IAF Database, CB
ponosi odpowiedzialno$¢ za zapewnienie, ze informacje okreslone w punkcie 4.2.1 zostang
zamieszczone w IAF Database.

4.2.3 Administrator Bazy Danych ustanowi proces, w ramach kiérego CB bedzie mogta dokona¢
priorytetyzacji zrodet danych w przypadkach gdy te same dane bedg przekazywane przez CB, AB
i/lub program.

424 CB bedzie przekazywa¢ dane do IAF Database co najmniej raz w miesigcu, tak aby
informacje przekazane do IAF Database stanowity aktualng w danym momencie wersje wszystkich
Danych dotyczgcych Certyfikowanego Podmiotu bedacych w posiadaniu lub pod kontrolg jednostki
certyfikujgce;j.

4.2.5 Co miesigc do CB wysytane bedg wiadomosci e-mail z prosbg o przekazanie nowych
danych lub aktualizacje istniejgcych danych lub, jesli nie sg konieczne zadne zmiany, o klikniecie
hipertgcza w celu potwierdzenia, ze informacje sg aktualne.

Uwaga: Jezeli CB lub AB skutecznie zintegrowata swojg baze danych certyfikatow z IAF Database przy
uzyciu jednej z metod automatycznego przesytania danych, tj. API, a jej baza danych certyfikatéw jest
aktualna, uznaje sie, ze CB spetnita obowigzki okreslone w punktach 4.2.4 i 4.2.5.

Uwaga: Data ostatniej aktualizacji/potwierdzenia danych przez CB bedzie wyswietlana w IAF Database.

4.2.6 W przypadku zidentyfikowania btedu i/lub pominigcia w Danych Przekazywanych przez
Jednostke Certyfikujgca, jednostka certyfikujgca przekaze zmienione, uzupetnione i poprawione
dane w ciggu dwoch tygodni.

5. UZASADNIENIE WYLACZENIA
5.1. Uzasadnienie wylaczenia AB

5.1.1 Zgodnie z Zasadg 11 Zasad IAF Database (IAFDB PL1, Zatgcznik 1), AB moze nie by¢
w stanie, z uzasadnionych powodow, wykonaé niektérych lub wszystkich swoich obowigzkow
dotyczgcych danych okreslonych w punkcie 4.1.1.

5.1.2 Wylgczenia AB z obowigzku przekazywania danych okreslonych w punkcie 4.1.1 moga
zostac¢ uzasadnione, zgodnie z Zatgcznikiem 1 dokumentu IAFDB PL1, w oparciu o:

Data wydania: 26 pazdziernika 2023 r. Data wejScia w zycie: 26 pazdziernika 2024 r. IAF MD 28:2023, Wydanie 1

© International Accreditation Forum, Inc. 2023



IAF MD 28:2023 International Accreditation Forum, Inc.

Wydanie1 Dokument obowigzkowy IAF dotyczacy Strona 10 z 17
przekazywania danych do IAF Database i ich utrzymywania

i) Lokalne/krajowe wymagania prawne lub rzgdowe.

i) Krajowe lub regionalne przepisy dotyczgce ochrony danych lub bezpieczenstwa
danych.

iii) Brak upowaznienia do takiego dziatania (w przypadku agencji rzadowej).

5.1.3 Jezeli, w wyjgtkowym przypadku, AB nie jest w stanie wykonywac¢ ktéregokolwiek
z obowigzkéw w zakresie przekazywania danych okreslonych w punkcie 4.1.1 niniejszego
dokumentu, AB przedstawi IAF DMC pisemne uzasadnienie obejmujgce:

i) Obowigzek dotyczacy danych, z wykonywania ktérego AB powinna, jej zdaniem, zostac
wytgczona.

i) Podstawy, w oparciu o ktére, zdaniem AB, powinna ona zosta¢ wylgczona
z wykonywania obowigzku dotyczgcego danych, wymienione w punkcie 5.1.2.

i) Dowod (np. tgcze do wymogu prawnego wraz z zaznaczeniem witasciwego punktu)
potwierdzajgcy uzasadnione wytgczenie, o ktérym mowa w punkcie 5.1.2.

iv) Informacje, czy dane mogg by¢ traktowane jako ,poufne”, a nie wylgczone z IAF
Database.

514 IAF DMC bedzie odpowiedzialny za przeprowadzanie przeglagdu wszystkich
przedstawianych przez ABs uzasadnien wylgczen w celu ustalenia, czy dane uzasadnienie jest
akceptowalne czy nie, oraz za powiadomienie AB o wyniku przeglgdu. IAF DMC bedzie okresowo
przekazywac¢ Zarzadowi IAF informacje dotyczgce uzasadnien i wynikow przeglgdow.

5.1.5 ABs, ktére uzyskaly akceptacje wylgczenia bedg oznaczone w IAF Database jako
Lhieuczestniczgce” (w celu zapoznania sie z polami statusu uczestnictwa, patrz ZALACZNIK A p.
A.2). Ma to na celu poinformowanie uzytkownikow IAF Database, iz w celu potwierdzenia
akredytacji bedg sie musieli skontaktowac bezposrednio z AB.

Uwaga: Fakt zaakceptowania uzasadnienia wytgczenia CB przez AB (patrz ponizej) nie bedzie miat wplywu
na status uczestnictwa AB.

5.1.6 Jezeli przedstawione przez AB uzasadnienie catkowitego lub czesciowego wytgczenia
z przekazywania danych zgodnie z punktem 4.1.1 zostanie zaakceptowane, AB tak czy inaczej
musi zadba¢ o to, by akredytowane przez nig CBs stosowaty sie do niniejszego MD, a jezeli CB
wnioskuje o wytgczenie z przekazywania danych zgodnie z punktem 5.2, bedzie sie musiata
zastosowac do procesu opisanego w punkcie 5.2.2 ponize;j.

5.1.7 W przypadku gdy AB uzyskata akceptacje wytgczenia z przekazywania danych zgodnie
z punktem 4.1.1, Administrator Bazy Danych bedzie korzystat z informaciji dotyczgcych akredytacji
dostepnych w domenie publicznej (w tym z danych dotyczgcych akredytacji CBs zamieszczonych
na stronie internetowej AB).

5.2. Uzasadnienie wylagczenia CB

5.2.1 Zgodnie z Zasadg 12 Zasad |IAF Database (IAFDB PL1, Zalgcznik 1), CB moze nie by¢
w stanie, z uzasadnionych powodow, wykonaé niektérych lub wszystkich swoich obowigzkow
dotyczgcych danych okreslonych w punkcie 4.2.1.

5.2.2 Wylgczenia CB z obowigzku przekazywania danych mogg zosta¢ uzasadnione, zgodnie
z Zalgcznikiem 1 dokumentu IAFDB PL1, w oparciu o:

i) Lokalne/krajowe wymagania prawne lub rzgdowe.

i) Krajowe lub regionalne przepisy dotyczgce ochrony danych lub bezpieczenstwa
danych.

iii) Brak upowaznienia do takiego dziatania (w przypadku agencji rzadowej).
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Uwaga: Jezeli CB jest agencjg rzadowa, a jej rzadowy mandat uniemozliwia jej uczestnictwo
w Bazie Danych IAF.

5.2.3 Jezeli, w wyjgtkowym przypadku, CB nie jest w stanie przekazywa¢ wszystkich lub czesci
informacji okreslonych w punkcie 4.2.1, CB przedstawi AB, ktorej akredytacje posiada, pisemne
uzasadnienie obejmujgce:

i) Obowigzek, z wykonywania ktérego CB powinna, jej zdaniem, zosta¢ wytgczona.

i) Podstawy, w oparciu o ktére, zdaniem CB, powinna ona zosta¢ wylgczona
z wykonywania obowigzku, okreslone w punkcie 5.2.2.

i) Jezeli ma to zastosowanie, w przypadku przekazywania danych, informacje, czy dane
te mogg by¢ traktowane jako ,poufne”, a nie wytgczone z IAF Database.

iv) Dowod (np. tgcze do wymogu prawnego wraz z zaznaczeniem witasciwego punktu)
potwierdzajgcy uzasadnione wytgczenie, o ktérym mowa w punkcie 5.2.2.

5.24 ABs bedg odpowiedzialne za przeprowadzanie przeglgdu wszystkich uzasadnien
przedstawianych przez CBs oraz ustalanie, czy poszczegdlne uzasadnienia mogg zostaé
zaakceptowane.

5.2.5 Przeprowadzony przez AB przeglad i jej decyzja dotyczgca uzasadnien CB bedg podlegac
badaniu w procesie oceny réwnorzedne;j.

526 W przypadku gdy CB posiada wiecej niz jedng akredytacje, uzasadnienie zostanie
przedstawione AB, pod ktérej akredytacjg udzielona zostata certyfikacja. Jezeli certyfikacja zostata
udzielona pod wiecej niz jedng akredytacjg, CB skontaktuje sie ze wszystkimi wtasciwymi ABs.

5.2.7 CBs, ktére uzyskaly akceptacje wytgczenia bedg co najmniej raz na kwartat dostarcza¢ do
IAF Database zagregowane dane analityczne, w tym dane dotyczace liczby certyfikacji dla kazdej
normy i/lub innego dokumentu normatywnego, zakresu, sektora i lokalizacji geograficznej
(z uwzglednieniem liczby oddziatow w zakresie certyfikacji organizacji wielooddziatowych), w celu
wsparcia zagregowanych danych analitycznych dla wszystkich CBs i ABs.

5.2.8 CBs, ktore uzyskaty akceptacje wytgczenia bedg oznaczone w IAF Database jako
Lhieuczestniczace” (w celu zapoznania sie z polami statusu uczestnictwa, patrz ZALACZNIK B
p. B.2). Ma to na celu poinformowanie uzytkownikéw IAF Database, iz w celu potwierdzenia
waznosci certyfikacji bedg sie musieli skontaktowaé bezposrednio z CB.

5.2.9 W przypadku gdy CB uzyskata akceptacje wytgczenia z przekazywania danych zgodnie
z punktem 4.2.1, natomiast Certyfikowany Podmiot, ktéremu udzielita certyfikacji zgda przekazania
informacji dotyczgcych jego certyfikacji do IAF Database, CB moze przekaza¢ do IAF Database
tylko informacje o certyfikacji(-ach), ktérej(-ych) dotyczyto zadanie, lub tez Administrator Bazy
Danych moze wprowadzi¢ te informacje certyfikacyjne, a CB moze zweryfikowaé waznosé
certyfikacji zgodnie z wymaganiami rozdziatu 8.1.2 lit. (b) i (c) normy ISO/IEC 17021-1.

5.2.10 CB, ktora przedtozyta wytgczenie (wraz z uzasadnieniem) do przegladu bedzie miata
udokumentowany proces utrzymywania zapiséw dotyczgcych tego przediozenia oraz
przeprowadzania okresowego przegladu wytgczenia w celu sprawdzenia, czy nadal ma ono
zastosowanie.

5.3. Skargi i odwotania

5.3.1 Jezeli AB nie zgadza sie¢ z wynikiem przeprowadzonego przez IAF DMC przeglgdu
dotyczgcego wytgczenia, moze odwotaé sie od tego wyniku zgodnie z zasadami i procedurami IAF
odnoszgcymi sie do skarg i odwotan (np. IAF/ILAC-A2).

5.3.2 Jezeli CB nie zgadza sie z wynikiem przeprowadzonego przez AB przegladu dotyczgcego
wytgczenia, moze odwotac sie od tego wyniku zgodnie z procedurg AB.
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6. POUFNOSC

6.1. W przypadku gdy dane nadajg sie do przekazania, ale mogg nie by¢ odpowiednie lub
nadajgce sie do udostepnienia osobom trzecim, CB jest zobowigzana do uczestnictwa w Bazie
Danych IAF, jednakze wszystkie przekazywane przez nig informacje lub ich cze$¢ mogag byc¢
traktowane jako poufne; zastosowanie bedg wéwczas miaty postanowienia punktu 6.2.

6.2. W stosownych i uzasadnionych przypadkach CB moze oznaczy¢ Dane dotyczace
Certyfikowanego Podmiotu lub czesci takich danych (np. nazwe klienta) jako ,poufne” w IAF
Database. W takim przypadku dane oznaczone jako poufne nie bedg widoczne dla uzytkownikow
IAF Database. Uzasadnione powody sg nastepujace:

i) Sytuacja gdy Certyfikowany Podmiot jest certyfikowany w zakresie dziatalnosci
zwigzanej z bezpieczenstwem narodowym.

i) Sytuacja gdy opublikowanie lokalizacji lub zakresu dziatalnosci objetych certyfikacjg
mogtoby z duzym prawdopodobienstwem stanowi¢ znaczace ryzyko dla
bezpieczehstwa klienta, jego pracownikdéw lub klientéw Certyfikowanego Podmiotu.

iii) Sytuacja gdy istnieje rzgdowy lub prawny wymdg zachowania poufnosci takich
informaciji.

6.3. W przypadku gdy CB oznaczy Dane dotyczgce Certyfikowanego Podmiotu lub czes¢
Danych dotyczgcych Certyfikowanego Podmiotu jako ,poufne” w IAF Database, bedzie musiata
dostarczy¢ swojej AB, na zgdanie, dowodow na poparcie oznaczenia tych informac;ji jako ,poufne”.
Dowody takie muszg spetnia¢ wymagania okre$lone w punkcie 6.2 i muszg zawiera¢ skierowany
do CB pisemny wniosek Certyfikowanego Podmiotu o zachowanie poufnosci informacji wraz
z wyszczegolnieniem uzasadnionego powodu. Whniosek bedzie okreslat podstawy do zachowania
poufnosci informacji oraz przedstawiat dowody na potwierdzenie uzasadnionego powodu
zachowania poufno$ci wymienionego w punkcie 6.2 (np. tacze do wymogu prawnego wraz z
zaznaczeniem wifasciwego punktu). Bedzie réwniez stwierdzat, czy uzasadnione powody
uniemozliwiajg publikacje wszystkich lub niektérych informaciji i/lub wylgczenie niektérych pdl
z przekazywania do Bazy Danych IAF. CBs bedg zobowigzane do przedstawiania wnioskéw
Certyfikowanych Podmiotéw o zachowanie poufnosci okreslajgcych szczegdtowo uzasadnione
powody, o ktérych mowa powyzej, jezeli bedzie tego wymagata ich AB. Certyfikowany Podmiot
moze wskazac, czy zachowana ma by¢ poufnos¢ wszystkich informacji dotyczacych certyfikaciji,
czy tez jedynie wybranych pdl, {j. lokalizacji lub zakresu.

6.4. Jezeli Dane dotyczgce Certyfikowanego Podmiotu sg oznaczone jako ,poufne”, a CB
wskazata, ze mozliwe jest wyszukanie nazwy i/lub numeru certyfikatu Certyfikowanego Podmiotu,
wowczas uzytkownicy wyszukujgcy w IAF Database nazwe lub numer certyfikatu Certyfikowanego
Podmiotu otrzymaijg jedynie nastepujgce informacje:

i) Potwierdzenie jednostki certyfikujgcej, ktora certyfikowata Certyfikowany Podmiot.

i) Oswiadczenie informujgce uzytkownika, ze informacje dotyczgce certyfikacji lub
Certyfikowanego Podmiotu sg poufne.

iii) Wszelkie inne pola, widoczne zgodnie z zyczeniem CB, tj. norma, zakres.

iv) Formularz zapytania jednostki certyfikujacej, ktéra udzielita certyfikacji, umozliwiajgcy
uzytkownikowi skontaktowanie sie z jednostkg certyfikujgca i otrzymanie odpowiedzi za
posrednictwem |AF Database, gdyby osoba weryfikujgca potrzebowata dalszych
informaciji.

7. ZGODNOSC | SANKCJE

7.1. W przypadku zidentyfikowania nieprawidtowosci dotyczacych danych przekazywanych
przez AB do IAF Database, zastosowanie moze mie¢ jedno lub wieksza liczba z ponizszych
rozwigzan:
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i) Administrator IAF Database moze sie skontaktowa¢ z AB i podjg¢ okre$lone dziatania
z uczestniczagcg AB (np. udzielic pomocy w przestaniu danych) w celu utatwienia
przekazywania danych.

i) Administrator Bazy Danych, Sekretariat IAF i/lub Przewodniczacy IAF MLA mogg
powiadomi¢ IAF DMC (np. w oparciu o wyniki oceny rownorzednej).

iii) IAF DMC moze sie skontaktowa¢ z AB w celu podjecia dalszych dziatan.
iv) IAF moze podjg¢ dodatkowe dziatania zgodnie z zasadami i procedurami IAF.

7.2. W przypadku gdy CB nie uczestniczy w IAF Database, nie postepuje zgodnie z niniejszym
MD i nie przedstawita AB akceptowalnego uzasadnienia wytgczenia, AB stwierdzi niezgodnos¢
zgodnie z rozdziatem 7.6.8 normy ISO/IEC 17011 oraz, w razie potrzeby, zastosuje sankcje
zgodnie ze swojg polityka.

7.3.  Monitorowanie przekazywania danych przez CB bedzie prowadzone przez Administratora
Bazy Danych i raportowane do wtasciwej(-ych) AB(s).

7.4. AB bedzie monitorowata zgodnos¢ przekazywania danych przez CB podczas procesu
oceny w cyklu akredytacji lub w inny sposéb, ktéry uzna za wiasciwy, korzystajagc, w stosownych
przypadkach, z pulpitu nawigacyjnego IAF Database i dostepnych na nim raportow w celu
zapewnienia, ze wymagania MD (tgcznie z wymaganiami normy ISO/IEC 17021-1, jesli majg
zastosowanie), sg spetniane, w tym:

i) Przekazywanie danych odbywa sie terminowo, co potwierdza ocena raportéw
aktywno$ci dostepnych na pulpicie nawigacyjnym.

i) Jezeli ma to zastosowanie, wytgczenia i korzystanie z poufnosci w IAF Database sg
zgodne z procesem przedstawionym w MD.

i) CB =zajeta sie wszelkimi przestanymi do niej powiadomieniami dotyczgcymi
nieprawidtowos$ci zwigzanych z danymi.

7.5. W przypadku gdy CB nie stosuje sie do niniejszego MD, AB stwierdzi niezgodno$¢ zgodnie
Z rozdziatem 7.6.8 normy ISO/IEC 17011 oraz, w razie potrzeby, zastosuje sankcje zgodnie ze
swojg polityka.

Uwaga: Zadna sankcja nie zostanie natozona, jezeli przyczyng niezgodnosci CB z IAF MD jest awaria
techniczna IAF Database.

7.6. W przypadku stwierdzenia, ze CB niewfasciwie uzyta IAF Database, IAF DMC poinformuje
AB, a AB zbada sprawe i w razie potrzeby zastosuje sankcje zgodnie ze swojg polityka.

8. KOMUNIKACJA

8.1. Wszystkie zaakceptowane uzasadnienia wytgczenia (o ile nie sg poufne) oraz status
uczestnictwa ABs i CBs w bazie danych zostang odnotowane w IAF Database w celu
poinformowania uzytkownikow, dlaczego pewne informacje mogag nie by¢é dostepne w IAF
Database. Taka informacja umozliwi weryfikacje certyfikacji bezposrednio w CB, ktéra tej
certyfikacji udzielita, a nie za posrednictwem Bazy Danych. W celu zapoznania sie z informacjami
dotyczacymi statusu uczestnictwa ABs i CBs, patrz odpowiednio ZALACZNIK A p. A2
i ZALACZNIK B p. B.2.

Koniec Dokumentu obowigzkowego IAF dotyczacego przekazywania danych do IAF Database i ich
utrzymywania.

Dalsze informacje

Dalsze informacje dotyczgce niniejszego lub innych dokumentéw IAF mozna uzyska¢ kontaktujgc
sie z cztonkiem |IAF lub Sekretariatem IAF.

Dane kontaktowe czlonkow IAF znajdujg sie na stronach IAF: http://www.iaf.nu.
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Sekretariat:

Elva Nilsen

IAF Corporate Secretary
Tel.: +1 (613) 454-8159
Email: secretary@iaf.nu
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ZALACZNIK A
A1 METODY ELEKTRONICZNEGO PRZEKAZYWANIA DANYCH PRZEZ AB
AB bedzie przekazywa¢ dane stosujgc jedng z elektronicznych metod dostepnych w IAF Database:
a. Bezposrednie wprowadzanie danych do IAF Database.
b. Systemowe przesyfanie plikow (z wykorzystaniem plikow Excel lub XML).

c. Przesytanie danych przy uzyciu protokotu przesytania plikéw (FTP — z wykorzystaniem
plikdbw Excel lub XML).

d. Automatyczne przesytanie danych przy uzyciu interfejsu programowania aplikacji (API).
e. Inne metody przesytania danych, ktére mogg by¢ dostepne w przysztosci.
A.2 STATUS UCZESTNICTWA AB

Status ,Uczestniczy, Zgodnos¢” powinien by¢
Uczestniczy, Zgodnosé przyznany wszystkim ABs, ktére postepujg
zgodnie z IAF MD.

Status ,Uczestniczy, Niezgodnos¢” powinien
Uczestniczy, Niezgodnos$¢ by¢ przyznany wszystkim ABs, ktére
postepujg niezgodnie z IAF MD.

Dotyczy ABs, ktore uzyskaty akceptacje

Nie uczestnicz o .
y uzasadnienia wytgczenia.

Uwaga:

e CBs posiadajgce uzasadnione wytgczenia, tzn. majgce status ,Nie uczestniczy”, nie bedg
miaty wplywu na status uczestnictwa AB.

A.3 DOBROWOLNE POLA DANYCH AB
1. Ponizsze dodatkowe informacje sg dobrowolne i mogag by¢ przekazywane przez AB:
a. Gospodarka CB
b. Opis CB
c. Strona internetowa CB
d. Ogodlne informacje kontaktowe
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ZALACZNIK B
B.1 METODY ELEKTRONICZNEGO PRZEKAZYWANIA DANYCH PRZEZ CB

CB bedzie przekazywac¢ dane stosujgc jedng z nastepujgcych elektronicznych metod dostepnych
w IAF Database:

Bezposrednie wprowadzanie danych do IAF Database.
b. Systemowe przesyfanie plikow (z wykorzystaniem plikow Excel lub XML).

c. Przesytanie danych przy uzyciu protokotu przesytania plikéw (FTP — z wykorzystaniem
plikdbw Excel lub XML).

d. Automatyczne przesytanie danych przy uzyciu interfejsu programowania aplikacji (API).

e. Przesytanie danych przy uzyciu interfejsu programowania aplikacji za posrednictwem
CB na zadanie (API).

f. Inne metody przesytania danych, ktére mogg by¢ dostepne w przyszitosci.
B.2 MACIERZ STATUSU UCZESTNICTWA CB

Status ,Uczestniczy, Zgodnos¢” powinien by¢
Uczestniczy, Zgodnosé przyznany wszystkim CBs, ktore postepujg
zgodnie z IAF MD.

Status ,Uczestniczy, Niezgodnos¢” powinien
by¢ przyznany wszystkim CBs, ktére
aktywowaty konta w bazie danych, ale
postepujg niezgodnie z IAF MD.

Uczestniczy, Niezgodnos$¢

Status ,Nie uczestniczy, Niezgodnosc¢”
powinien by¢ przyznany wszystkim CBs, ktére
majg nieaktywne konta w bazie danych i
postepujg niezgodnie z MD.

Nie uczestniczy, Niezgodnos¢

Dotyczy CBs, ktdre uzyskaty akceptacje

uzasadnienia wytgczenia, ale spehniajg

Nie uczestniczy wymagania IAF MD i przekazujg swoje

informacje statystyczne zgodnie z punktem
5.3.6.

Uwaga:

e Fakt posiadania przez AB, ktéra akredytowata CB uzasadnienia wytgczenia, tzn. statusu
.Nie uczestniczy”, nie bedzie miat wptywu na status CB.

e Na status uczestnictwa CBs nie bedzie miat wplywu fakt posiadania przez nie
uzasadnionych i zaakceptowanych wymagan dotyczgcych poufnosci odnoszgcych sie do
Certyfikowanych Podmiotow i informaciji o certyfikatach.

e Na status uczestnictwa CBs nie bedzie miat wplywu fakt posiadania przez nie
uzasadnionego i zaakceptowanego wylgczenia z przekazywania czesci ich danych.

e CBs majgce status ,Uczestniczy, Niezgodnos¢” lub ,Nie uczestniczy” nie bedg mogty
uzyskac dostepu do Zanonimizowanych Danych Analitycznych.

B.3 DOBROWOLNE POLA DANYCHCB

Ponizsze dodatkowe informacje sg dobrowolne i mogg by¢ przekazywane przez CB. W razie
potrzeby do IAF Database mozna dodaé inne dobrowolne pola:
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Logo CB

Akronim CB, akronim AB

Nazwe handlowg certyfikowanego podmiotu

Nazwe certyfikowanego podmiotu w jezyku angielskim
Wielojezyczng nazwe przedsiebiorstwa

-~ 0o o0 T

Wielojezyczne informacje dotyczgce certyfikacji i oznakowania CE

Hipertagcze do cyfrowego certyfikatu CB

= @

Kopie certyfikatu w formacie PDF

Strone internetowg firmy
j- NIP
k. Numer rejestracyjny firmy/przedsiebiorstwa

I.  Powigzania firmy w ramach grupy, tj. jednostke dominujgcag najwyzszego szczebla,
jednostke dominujgca, jednostke zalezng (spotke zalezng)
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