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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Nazwa oraz adres Zamawiającego:  

Polskie Centrum Akredytacji 

ul. Szczotkarska 42, 01-382 Warszawa 

NIP: 951-19-98-004 

Numer tel.: 22 355 70 00 

Adres poczty elektronicznej: 

przetarg@pca.gov.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

https://bip.pca.gov.pl/ 

 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 

https://bip.pca.gov.pl/ 

 

III. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie  

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) [zwanej dalej także „pzp"]. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

5. Zamawiający nie dopuszcza zawarcia umowy ramowej. 

6. Zamawiający nie przewiduje zastosowania dynamicznego systemu zakupów. 

7. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

8. Zamawiający dopuszcza i zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej. Wizja lokalna odbędzie 

się w dniach 18.11.2022 lub 21.11.2022 w godz. 10:00 – 12:00 po wcześniejszym 

umówieniu telefonicznym pod numerem 691-361-167. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

Uzasadnienie: Podział zamówienia na części nie jest możliwy ze względu na specyfikę 

przedmiotu zamówienia. 

10. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę osób realizujących bezpośrednio   

zamówienie w zakresie realizacji usługi utrzymania czystości, w tym pracowników 

świadczących usługę sprzątania oraz koordynatora, na podstawie umowy o pracę 

w rozumieniu ustawy Kodeks pracy. Szczegółowe wymagania w powyższym zakresie 

określone zostały w załączniku nr 6 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy.  

11. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie 

https://bip.pca.gov.pl/
https://bip.pca.gov.pl/
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treści SWZ zamówienia wpłynie do zamawiającego nie później niż 4 dni przed upływem 

terminu składania ofert. 

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług sprzątania i utrzymania czystości w 

pomieszczeniach, posesji budynku oraz terenu przyległego do budynków PCA 

określonymi w załączniku nr 1 Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) i dotyczą: 

1)    ul. Szczotkarska 42 

2)    ul. Szczotkarska 17 (tylko utrzymanie czystości przed posesją – chodnik 30m²). 

2. Opis przedmiotu zamówienia – zgodnie z kodami CPV:  

90910000-9 - Usługi sprzątania;  

90914000-7 - Usługi sprzątania parkingów; 

90911300-9 – Usługi czyszczenia okien;  

90919200-4 – Usługi sprzątania biur. 

3. Opis przedmiotu zamówienia opisany został w sposób szczegółowy w załączniku nr 1  

oraz w projektowanych postanowieniach umowy stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ.  

 

V. Termin wykonania zamówienia 

Umowa zastanie zawarta na okres od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2024 r. 

 

VI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, określone zostały 

w załączniku nr 6 do SWZ. 

VII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje 

o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania 

korespondencji elektronicznej 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu 

https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP 

ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do 

formularza do komunikacji. 

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania 

z miniPortalu dostępnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/warunkiUslugi.aspx 

oraz Regulaminie ePUAP. 

4. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie 

file:///C:/Users/lkrawczyk/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/0VE7S3ZT/dok%202/niportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/
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miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień 

tego regulaminu. 

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

6. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 pzp, 

podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych 

informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się 

datę ich przekazania na ePUAP. 

7. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta 

Wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 

dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal 

(Formularz do komunikacji). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie 

może być szyfrowana. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym 

postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP). 

8. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 

elektronicznej, email: przetarg@pca.gov.pl 

9. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji 

jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów 

elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za 

pomocą poczty elektronicznej, na adres email: przetarg@pca.gov.pl. Sposób 

sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi 

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U 2020 poz. 2452 z późn.zm). 

10.Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 

VIII. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

 Łukasz Krawczyk e-mail: l.krawczyk@pca.gov.pl 

 

IX. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia        

24.12.2022 roku. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

mailto:przetarg@pca.gov.pl
mailto:l.krawczyk@pca.gov.pl
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3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania oferta. 

 

X. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie 

danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2. Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mieć zainstalowany na 

komputerze .NET Framework 4.5. Aplikacja działa na platformie Windows (8, 10). 

Aplikacja nie jest dostępna dla systemu Linux i MACOS. 

3. Sposób zaszyfrowania oferty opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na 

miniPortalu. 

4. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu 

osobistego lub podpisu zaufanego. 

5. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do 

którego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu 

Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania). W kolejnym 

kroku za pośrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder 

zawierający dokumenty składające się na ofertę. 

6. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze 

zm), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać 

złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa" a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną 

część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, 

wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 

11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca 

się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było 

sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez 

Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez 

Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę 

podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji 

zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp. 

7. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór 

stanowi Załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta 

z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić 

wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym. 

8. Złożona oferta powinna zawierać zaszyfrowane według Instrukcji użytkowania systemu 

miniPortalu niżej wymienione dokumenty: 

1) Formularz oferty, który musi zawierać informacje zgodne z treścią załącznika nr 2 

do SWZ; 
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2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postępowaniu, w zakresie 
wskazanym w SWZ oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu według 
wzoru określonego w załączniku nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania 
się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 
składa każdy z Wykonawców; 

3) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (jeżeli 
dotyczy);  

4) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu dotyczącego tego podmiotu (jeżeli dotyczy); 

5) Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego będzie wynikać, 
które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy – jeżeli dotyczy – według wzoru 
określonego w załączniku nr 7 do SWZ. 

9. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana  

do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia odpisu lub 

informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej  lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest 

zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w zdaniu pierwszym, jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

o ile Wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.   

10. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do reprezentowania nie 

wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 9, Zamawiający żąda od Wykonawcy 

pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy.  

11. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy winno być złożone wraz z ofertą. 

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby 

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku gdy Pełnomocnictwo 

zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 

podpisem przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej, o którym mowa w zdaniu poprzednim dokonuje mocodawca lub 

może dokonać również notariusz. 

 

XI. Sposób oraz termin składania ofert 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia lub wycofania oferty 

dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób złożenia oferty 

opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 24.11.2022r., 

do godz. 11.00 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 
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5. Wykonawca po przesłaniu oferty za pomocą Formularza do złożenia lub wycofania oferty 

na „ekranie sukcesu" otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer należy 

zapisać i zachować. Będzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty. 

6. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę za 

pośrednictwem Formularza do wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego 

również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika 

dostępnej na miniPortalu. 

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 

 

XII. Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24.11.2022 r., o godzinie 11.30. 

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 

oferty zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

 

XIII. Podstawy wykluczenia 

1. Zamawiający wykluczy wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia 

w przypadku zaistnienia którejkolwiek z przesłanek o których mowa w art. 108 ust. 1 

i 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. Ponadto 

Zamawiający wykluczy wykonawcę w przypadkach, o których mowa w art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 i 109 

ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835), wraz 

z ofertą należy złożyć wypełnione oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wg 

wzoru na załączniku nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie 

przez Wykonawców, oświadczenie wg wzoru na załączniku nr 3 do SWZ składa każdy 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają 

brak podstaw wykluczenia. 
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3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

XIV. Warunki udziału w postępowaniu 

1. Zamawiający określa następujące warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie; 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to 

z odrębnych przepisów:  

Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie; 

c)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że posiada ważną na dzień składania ofert 

polisę lub inny dokument ubezpieczenia na kwotę nie mniejszą niż 500 000 zł (pięćset 

tysięcy) potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej. 

d)  zdolności technicznej lub zawodowej:  

d.1.) Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, iż 

dysponuje minimum 4 osobami zdolnymi do realizacji zamówienia (posługujących się 

biegle językiem polskim), w tym jeden koordynator, posiadającymi co najmniej 2 letnie 

doświadczenie w utrzymaniu czystości w obiektach biurowych. Zamawiający 

wymaga, aby osoby, którymi dysponuje Wykonawca w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu oraz realizacji zamówienia były zatrudnione przez 

niego na podstawie umowy o pracę - zawartej co najmniej na czas realizacji 

zamówienia lub na czas nieokreślony z co najmniej jednomiesięcznym okresem jej 

wypowiedzenia; 

d.2.) Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w ciągu ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert zrealizował prawidłowo co najmniej 2 (dwie) usługi 

z zakresu utrzymania czystości w obiektach biurowych o powierzchni nie mniejszej 

niż 1500 m2 i o wartości nie mniejszej niż 100 000,00 zł brutto każda. 

2. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie 

oświadczeń i dokumentów złożonych przez Wykonawcę na zasadzie spełnia – nie 

spełnia. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert w kryteriach oceny ofert a następnie 

zbada czy Wykonawca, którego oferta jest najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu 

z postępowania oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.   

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 

polegać na zdolnościach tych wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub 

usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. Wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 

roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy (zał. nr 7 do 

SWZ). 

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego 

części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej 
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lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

6. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, winno potwierdzać, że stosunek 

łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane 

lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

9. W przypadku powoływania się na zasoby podmiotu trzeciego, wykonawca składa 

oświadczenie, o którym mowa w rozdz. XIII ust. 2 dotyczące również tego podmiotu. 

 

XV. Podmiotowe środki dowodowe  

 

1. Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia 

i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, według wzoru stanowiącego załącznik 

nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia 

oświadczenie składa każdy z wykonawców. Ponadto, w przypadku polegania na 

zasobach podmiotu trzeciego, do oferty należy dołączyć również oświadczenie tego 

podmiotu. 

2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, niżej 

wymienionych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień złożenia 

potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej: 

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji 

2) Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia na 
potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w rozdz. 
XIV pkt 1 lit. d.1.), wraz z informacjami o podstawie zatrudnienia tych osób oraz 
z uwzględnieniem informacji wskazanych w opisie warunku udziału w postępowaniu-
załącznik nr 4 do SWZ;  

3) Wykaz usług wraz z dowodami potwierdzającymi ich należyte wykonanie, na 
potwierdzenie warunku, o którym mowa w XIV pkt 1 lit. d.2.) - złącznik nr 5 do SWZ, 

4) Opłacona polisa lub inny dokument ubezpieczenia na kwotę nie mniejszą niż 500 000 
zł potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej. 



Strona 10 

 
3. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 2 pkt 

1, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

4. W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie znajdują przepisy Rozporządzenia Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz.U. 2020 poz. 2415 z późn. zm). 

XVI. Informacja dla Wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:  

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

2.  Wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być 

załączone do oferty.   

3.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ, z którego 

wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.  

 

XVII. Podwykonawcy  

 

1) Zamawiający, zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy PZP, żąda wskazania przez Wykonawcę 

– w Formularzu ofertowym – części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podania przez Wykonawcę nazw ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są już znani. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza 

powierzyć części zamówienia podwykonawcy, informację o tym punkcie należy pominąć 

lub oznaczyć „nie dotyczy”. 

2) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w Rozdziale XIV SWZ, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

 

XVIII. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Podstawę do obliczenia ceny ofertowej stanowi formularz ofertowy, stanowiący 
załącznik nr 2 do SWZ.  

2. Cena musi być skalkulowana w sposób jednoznaczny, uwzględniać wszystkie 

wymagania Zamawiającego określone w SWZ wraz z załącznikami oraz obejmować 

wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

3. Cena powinna być wyrażona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 

5. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) Oczywiste omyłki pisarskie, 
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 2) Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

 3) Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ niepowodujące istotnych zmian 

w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

6. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

u Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie 

dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

 

XIX. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert 

 

Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. Za najkorzystniejszą 

zostanie uznana oferta, która uzyskała najwięcej punktów w ramach przyjętych kryteriów 

oceny ofert. 

Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagami: 
 
1. Kryterium nr 1: Cena ofertowa brutto – waga 80 % 
 
Oferta o najniższej cenie uzyska 80 punktów, przy założeniu, że 1% = 1 pkt. Pozostałe 
oferty uzyskają wartość punktową wyliczoną wg poniższego wzoru: 

 

 

 
C  - liczba punktów za cenę  
Cn - najniższa cena ofertowa 
Cb - cena badanej oferty 
W - waga = 80 

2. Kryterium nr 2: Częstotliwość sprawowania bieżącej kontroli przez koordynatora – 
waga 20% 

 
Kryterium „Częstotliwość sprawowania bieżącej kontroli przez koordynatora” będzie 

rozpatrywane na podstawie ilości bieżących kontroli sprawowanych przez koordynatora 

zaoferowanej przez Wykonawcę w pkt. III Formularza „Oferta”, którego wzór stanowi 

załącznik nr 2 do SWZ. W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 20 punktów. 

 
Liczba punktów w kryterium „Częstotliwość sprawowania bieżącej kontroli przez 

koordynatora” zostanie przyznana w następująco: 

a) sprawowanie bieżącej kontroli przez koordynatora co dwa tygodnie – 0 pkt;  

b) sprawowanie bieżącej kontroli przez koordynatora jeden raz w tygodniu – 10 pkt; 

c) sprawowanie bieżącej kontroli przez koordynatora dwa razy w tygodniu – 20 pkt. 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która – po zsumowaniu liczby punktów 

uzyskanych we wskazanych wyżej kryteriach – uzyska najwyższą liczbę punktów. Obliczenia 

W
Cb

Cn
C 
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w poszczególnych kryteriach dokonane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert przedstawią taką samą cenę, Zamawiający wezwie Wykonawców którzy złożyli te oferty 

do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych, zawierających 

nową cenę. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż 

zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

 

XX. Wymagania dotyczące wadium 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XXI. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający zawiera umową w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 

577 pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umową w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertą. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie po-

informowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 

które stanowią Załącznik nr 6 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające 

ze złożonej oferty. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu deklaracje 

poufności podpisane przez osoby skierowane do realizacji zamówienia (załącznik nr 10 

do SWZ). 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

 

XXII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę, w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 



 

Strona 13 

3. Odwołanie wnosi sią do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w 

formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi sią do Sądu 

Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej" ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

XXIII. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XIV. Załączniki do SWZ 

Integralną częścią niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

2. Formularz ofertowy 

3. Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz spełnianiu warunków udziału w  

postępowaniu; 

4. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia   

5. Wykaz usług  

6. Projektowane postanowienia umowy 

7. Wzór oświadczenia na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp. 

8. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego 

9. Klauzula informacyjna RODO 

10. Deklaracja poufności 

 


